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Definizioni

Acronimo | Definizione

BPIOL BancoPostalmpresa Online

DTT Dipartimento dei Trasporti Terrestri e per i Sistemi Informativi e Statistici

IP Identificativo della Pratica, codice univoco che identifica una pratica, &€ assegnato
dal sistema DTT

IPP Identificativo Pacco Pratiche, codice univoco che identifica un pacco pratiche, e
assegnato dal sistema DTT

OA Officina Autorizzata

OoP Operatore Professionale

PGOP servizio PaGamento online Operatori Professionali

Pl Poste Italiane

PP Pacco Pratiche, insieme di pratiche presentate da OP

UP Ufficio Provinciale Dipartimento Trasporti Terrestri

UPDTT Ufficio Provinciale Dipartimento Trasporti Terrestri
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Introduzione

Il Portale dell’Automobilista (www.ilportaledellautomobilista.it ) offre una serie di servizi online
per il cittadino, gli operatori professionali (agenzie di pratiche auto ed officine autorizzate dal
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti), i dipendenti degli Uffici provinciali del
Dipartimento Trasporti Terrestri (DTT). (Figura 1)
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[Login [[ssssrese

Hai dimenticata |a password?

Ti trovi in: Home

Utilita

Home  Chi siamo  Codice della strada  Multimedia News Link Contatti Ricerca

Benvenuti
Benvenuti nel Portale dell'Automobilista, il portale di servizi di e-government del Dipartimento dei Trasporti
Terrestri del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti, dove Cittadini, Operatori Professionali @ Imprese
possono consultare informazioni & accedere ai servizi online a loro dedicati.

" In primo piano
e o )@ Ii Uffici pilota di

a, Scaricala guida (14 MB)

Cittadino
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Autoscuole

';‘? ! /

“Giornata della sicurezza stradale”™

giovedi 02 aprile 2009
# Bra, nel corso della manifestazione, allestite un minicircuite per | piccali guidatari =
> inscenato une scentre frentale tra dus vetture, con l'interventa dei Vigili del fuoco = della

Croce Rossa,

Un database contro i trafficanti d*auto

giovedi 02 aprite 2009
L'azaps, in collaborazione con "word's Vehicle Documents", ha realizzato una grande

banca dati open saurce per identificars |e ireqelarits presenti sui veicali contrallati,

In provincia di Ragusa, concluso il progetto sulla sicurezza stradale
giovadl 02 aprile 2003

L'inizistiva "Sapere % Guidars - Prevenzione e Sicurezza Stradale” ha awuto come temns
centrale I'utilizzo del casco alla guida dei cidermoteri. Positiva la sinergia tra scuola e

Palizia Municipale.

Istituti Scolastici

Uffici Provinciali

lz‘ “La vita parte in pole position™

Dipartimento

giovadl 02 aprile 2003
1l progetto sulls sicurezza stradsle ha visto |a partecipazione di dieci scusle superior di 11
grado dells Provinca di Cuneo. 250 ragazzi hanno aderite all'iniziativa educativa
presentando 76 elaborati,

Figura 1

Accedere al servizio

Una volta entrato nel portale, accedi alla sezione del sito riservata agli Operatori Professionali
cliccando sulla sezione di tua competenza tra: Agenzie e Autoscuole, Centri Revisione e Istituti

Scolastici.

Identificazione utente

Per utilizzare i servizi online & necessario identificarsi. A questo scopo ciascun operatore dovra
inserire il proprio Nome utente e la propria Password.
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Inserimento nome utente e password

E necessario:

1. selezionare con il mouse il campo Login (Figura 2) e inserire il nome utente fornito dal
sistema al momento della registrazione

2. selezionare il campo Password e inserire la password scelta al momento della
registrazione

3. cliccare sul bottone Accedi.

M&ngmﬁ/é"@-f

Saes— <

|LDgiI'| ||l-|-|-|-|-|-|-|- |

Hai dimenticato la passward?

Ti trovi in: Honne

Figura 2

A questo punto viene visualizzata la tua pagina personale con tutti i servizi ai quali puoi
accedere.
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Selezione del servizio online

Per poter accedere all’applicativo di Pagamento pratiche online seleziona la voce Accesso ai
servizi dal menu di sinistra e in seguito la voce del sottomenu Pagamento pratiche online.
(Figura 3)
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_ﬁﬁ;}:_‘-f—;— e @J‘:‘" Guida al portale | Mappa del sito | FAQ
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Titrovi in: Home* Adenzie Autoscuale # Accesso si servizi * Psasmento Pratiche Online # Pratiche Online

Home Chisiamo Codice della strada Multimedia MNews Link Contatti Ricerca Utilita

1l mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione

Reintegro punti patente

STA Pagarnenti

Pagamento Pratiche Online Benvenuto
Prepara pacco
Pacchiin corso
Archivio pacchi
Pratiche annullate {2} Servizi online

I servizi di pagarento online attualmente disponibili per gli operatori professionali sonot Prepara pacco, Pacchi in corso, Archivio pacchi,

In Prepara pacco hai la possibilit 4 di creare un pacco pratiche di varie tipologie per poi effettuare successivamente il pagamento con il conto BPIOL

(BancoPostalmpresa online) utilizzando il sistema PGOP (servizio PaGamento online Cperatori Professianali),

In Pacchi in carsa trovi | dettagli dei pacchi pratiche gi 3 pagati. Puni vadera i diversi pacchi pratiche creati, il numera delle pratiche inserite in dascun parcca, o

Agenzie

Benvenuto AGRMO024401 (Identificative peril Call Center DTT: 543.089.159 )
A quests purits pusi utilizzare i servizi di pagamants online del portsle dell'sutornobilista s disposizions degli oparstor professionali.

Carrello/pacco(l)

Prenotazione esami A e B

Gestione PIN stato, I'importo e il dettaglio di ciascun pacco. Puni infine spostare le pratiche con stato "Pranta” in Archivio pacchi,

Revisioni In Archivio pacchi trovi tutti | pacchi con stato "Pronta” o "Accettata” archiviati,
COperazioni tecniche fuori sede Puoi effettuare ricerche in base al perioda di pagaments dei pacchi, all'identificative pacco e allo stato pacco.
In Pratiche snnullsts trovi 'elenco delle pratiche annullste dall'Ufficio provincisle del DTT .

Modulistica
Tariffario

Comunicazioni di servizio

e

Il portale dell'automohilista

Figura 3
Pagamento Pratiche Online

I servizi di pagamento online attualmente disponibili per gli Operatori Professionali sono:
e Prepara pacco
e Pacchi in corso
e Archivio pacchi
e Pratiche annullate

In Prepara pacco puoi preparare pacchi di pratiche (PP) ed effettuarne il pagamento con il
conto BPIOL (BancoPostalmpresa online) utilizzando il sistema PGOP (servizio Pagamento
online Operatori Professionali).

In Pacchi in corso hai a disposizione I'elenco dei PP che sono stati pagati e non ancora
archiviati.

In Archivio pacchi puoi effettuare ricerche in base a diversi criteri sui PP che sono stati pagati
e archiviati.

In Pratiche annullate hai a disposizione I'elenco delle pratiche annullate dall’'Ufficio
provinciale del DTT.

N.B.

Per gli operatori professionali, che lavorano un numero elevatissimo di pratiche DTT, il sistema
online produce — una volta effettuato il pagamento di un pacco di pratiche — delle etichette
che, apposte sulle pratiche, costituiscono I'attestazione di pagamento delle stesse, sostituendo
a tutti gli effetti le ricevute dei singoli bollettini dovuti per il loro pagamento.
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DIPENDENTI DTT
I servizi online disponibili per i dipendenti DTT registrati ed autenticati sono:

e Statistiche e immatricolazioni autoveicoli
e Riscontro Pagamenti online

I servizi di riscontro pagamenti online attualmente disponibili per il dipendente del’UPDTT sono
suddivisi in quelli relativi alle pratiche presentate dal cittadino (menu Pratiche cittadino) e
quelli relativi alle pratiche presentate dall’'operatore professionale (menu Pratiche operatore
professionale).

I servizi del menu Pratiche cittadino sono: Riscontro pagamenti, Riepilogo pratiche,
Rivitalizza bollettino, Annulla pratica.

In Riscontro pagamenti € possibile controllare I'avvenuto pagamento dei bollettini presentati
congiuntamente a una pratica, assegnando alla pratica un identificativo univoco.

In Riepilogo pratiche é possibile ricercare una pratica e visualizzarne i dettagli: identificativo,
tipo, stato e numero bollettini associati.

In Annulla pratica & possibile annullare una pratica (restituita, nei casi previsti, al cittadino
dopo il riscontro) in base al suo identificativo.

In Rivitalizza bollettino & possibile rendere riutilizzabili successivamente i bollettini gia
riscontrati, ma restituiti ai cittadini in casi specifici (es. bocciatura all’esame di guida).

I servizi del menu Pratiche operatore professionale sono: Accetta pacco, Accetta
pratica, Annulla pratica, Ricusa pratica, Riepilogo pratiche.

In Accetta pacco € possibile accettare un pacco pratiche (PP) presentato al’lUPDTT da un OP.
In Accetta pratica €& possibile riaccettare una pratica che era stata precedentemente
annullata e restituita all’OP.

In Annulla pratica € possibile annullare I'accettazione di una pratica precedentemente
presentata dall’OP.

In Ricusa pratica € possibile rivitalizzare i bollettini associati a una pratica ad eccezione del
bollettino dovuto per I'imposta di bollo (C/C 4028).

In Riepilogo pratiche é possibile ricercare in funzione di alcuni criteri le pratiche gia inserite
nel sistema.

e
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Benvenuto

La pagina di Benvenuto consente l'accesso ai servizi online riservati agli operatori
professionali. Viene inoltre mostrato l'identificativo personale utile per ricevere assistenza
tecnica dal Call Center DTT (Figura 4).

L~ o ,./’/- Z/:;f o

@‘le—,‘:;" 7_—_‘15“\%' Guida al portale | Mappa del sito | FAQ

e (3=
- R

eenvenuto AGRMO24401 ([JEERD

Titrovi in: Home* Adenzie Autoscuale # Accesso si servizi * Psasmento Pratiche Online # Pratiche Online

Home Chisiamo Codice della strada Multimedia MNews Link Contatti Ricerca Utilita

1l mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione

Reintegro punti patente

STA Pagarnenti

Pagamento Pratiche Online Benvenuto
Prepara pacco
Pacchiin corso
Archivio pacchi
Pratiche annullate {2} Servizi online

I servizi di pagarento online attualmente disponibili per gli operatori professionali sonot Prepara pacco, Pacchi in corso, Archivio pacchi,

In Prepara pacco hai la possibilit 4 di creare un pacco pratiche di varie tipologie per poi effettuare successivamente il pagamento con il conto BPIOL

. (BancoPostalmpresa online) utilizzando il sistema PGOP (servizio PaGamento online Cperatori Professianali),

Prenotazione esami A e B . . . A . " . . = : " I
: In Pacchi in corso trovi | dettagli dei pacchi pratiche gi & pagati. Puoi vedere | diversi pacchi pratiche creati, il numero delle pratiche inserite in dascun pacco, lo

ERsnR FL) stato, l'importo e il dettaglio di ciascun pacca. Pui infine spostars le pratiche can stato "Pranta” in Archivie pacchi.

Revisioni In Archivio pacchi trovi tutti | pacchi con stato "Pronta” o "Accettato” archiviati,

COperazioni tecniche fuori sede Puai effettuare ricerche in base al periodo di pagamenta dei pacchi, all'identificative pacco e allo stato paceo,

In Pratiche annullste troui I'elenco delle pratiche annullate dsll'Ufficio provinciale del DTT .

Agenzie

Benvenuto AGRMO024401 (Identificative peril Call Center DTT: 543.089.159 )
A quests purits pusi utilizzare i servizi di pagamants online del portsle dell'sutornobilista s disposizions degli oparstor professionali.

Carrello/pacco(l)

Modulistica
Tariffario

Comunicazioni di servizio

e

Il portale dell'automohilista

Figura 4

Prepara pacco

Dopo aver selezionato dal menu di sinistra Prepara pacco (Figura 5), seleziona il tipo di
pratica prescelta dal menu a tendina oppure digita la codifica pratica nell’apposito campo.

N.B. Per pagamenti di pratiche in ambito Trento consultare Allegato B
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Reintegro punti patente _— AL T Agenzie
STA Pagamenti
Pagamento Operatori Prepara pacco
Professionali In questa pagina puoi prepatare il pacco pratiche, Seleziona il tipo di pratica direttarente dall'elenco appure digita la codifica pratica nell'apposite campo.
Prepara pacco Inzerisci il numero di pratiche del tipo selezionsto da sggiungere al carrello,
EeEek i carEs e necessario, seleziona le caselle "Bollettini cumulativi® @ "Urgenza", Clicca sul bottone Conferma.
Archivio pacchi Seleziona pratica:
Pratiche annullate (2)
Carrellofpacco(2) Elencn pratiche ~
Prenotazione esami & & B Codifica pratics 1
Gestione PIN Humero pratiche —/
Revisiani
O boliatting curnulativi
Cperazioni tecniche fuori sede
Curgenza
Modulistica
Tariffario =
LDI‘\IElma
Attenzione
Per poter selezionare la casella Bolletting curnulativi, i bollettini devona essare relativi alle stesso tips di pratica ed oani pratica deve recare lo stesso
intastatario.
%e selezioni la caszells Bollettini cumulativi, indipendentermente dal numero di pratiche indicato, verrd stampata una sola etichetts & assodato un solo
identificative pratica (IP) alle pratiche.
1 pacchi vanno sermpre presentatl, da parte degli Gperator Professionali, "corpleti® di tutte |e etichette per 'accettazione dell'Ufficie DTT che, quanda |i
accetta, marcs 'IPP & tutti gli IP contenuti corne "accettsti’, Se I'OP, che pagando il pacco ha pagato tutte le pratiche in esso contenute, non hs potuto (per
rnotivi uari, ad esempio avwenute variazioni di richiesta del cliente dopo il pagamento del pacca) presentare tutte |e relative pratiche "fisiche” (sulle
quali vengono spposte = etichette], devs richiedere sll'Ufficia OTT I'annullsrrents degli 1P non utilizzati per un lora successivo rivtilizza "singala” per uns
pratica dello stesso tipo di quello stampato sull'stichetta,
L'Ufficio OTT. fatte le dovute verifiche, annullerd le pratiche con gli IP indicati dall'Operatare Professionale, rendendagliele di nuove disponibili (e mostrate dal
zervizio Pratiche Annullste) per |s loro presentazione "singals". Tali pratiche potranno essere accettate dall'Ufficio DTT con il servizio Accetts pratica,
Il portale dell'Automobilista

Il pacco deve essere preparato dall’operatore professionale in funzione dell’organizzazione
sportelli di accettazione pratiche dell’Ufficio DTT di riferimento (se ha sportelli polifunzionali il
pacco puo contenere pratiche di tipo eterogeneo, se invece ha sportelli monofunzionali —
veicoli, patenti, S.T.A., ecc. — il pacco deve contenere pratiche di tipo omogeneo per la relativa
accettazione). L’applicazione non limita quindi I'OP nella corretta preparazione dei pacchi di
pratiche che viene demandata alla sua conoscenza dell’Ufficio DTT al quale normalmente
consegna le pratiche dei propri clienti.

Per selezionare il tipo di pratica:

1. clicca sulla freccia del menu a tendina Elenco pratiche e selezionare il tipo di pratica
d’interesse

2. automaticamente la codifica verra inserita nel campo Codifica pratica

3. inserisci nel campo Numero di pratiche quante pratiche del tipo selezionato si vogliono
pagare

4. se necessario, seleziona le caselle delle opzioni “Urgenza” (previa verifica di applicabilita
presso I'Ufficio DTT di riferimento) e “Bollettini cumulativi”. Quest’ultima é selezionabile
solo se vengono rispettate le seguenti condizioni:
- i bollettini devono essere relativi allo stesso tipo di pratica
- tutti i bollettini devono recare lo stesso intestatario (ad esempio per
I'immatricolazione di piu veicoli intestati ad un concessionario)

5. clicca su Conferma.

Oppure

1. seleziona il campo Codifica pratica e digita la codifica della pratica d’interesse

2. automaticamente il tipo di pratica di interesse verra evidenziato nel campo Elenco
pratiche

3. inserisci nel campo Numero di pratiche quante pratiche del tipo selezionato si vogliono
pagare

4. se necessario, seleziona le caselle “Bollettini cumulativi” e “Urgenza”

5. clicca su Conferma.
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Attenzione

Se hai é selezionato la casella Bollettini cumulativi, indipendentemente dal numero di
pratiche indicato, verra prodotta dal sistema e stampata una sola etichetta e associato un solo
identificativo pratica (IP) alle pratiche.

Se desideri accelerare I'iter della pratica & possibile selezionare I'opzione Urgenza.

Per gli utenti della Provincia Autonoma di Trento il costo del servizio comporta la
maggiorazione dell’'importo del C/C 400382 del 50%.

In altre parole mentre nelllambito Nazionale il pagamento dei diritti d’'urgenza va effettuato
sull’apposito conto corrente n° 551002, per Trento il pagamento di tali diritti si effettua sul
medesimo conto corrente n° 400382.

La codifica pratica € un codice di due caratteri che identifica univocamente il tipo di pratica.
A seguire l'elenco delle pratiche, con le relative codifiche, per I’Ambito Nazionale,
comprensivo delle pratiche relative alle targhe di Aosta (la tariffa del 121012 per Aosta €
maggiore di quella nazionale).

10
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N.B.
L'elenco delle pratiche del catalogo specifico per la provincia di Trento €& riportato
nell’Allegato A in fondo a questa guida.

ELENCO PRATICHE CODIFICA
DOMANDA IN BOLLO
Domanda in bollo D1
VEICOLI
Visure 1V
Radiazioni macchine agricole e macchine operatrici 1w
Autorizzazione saltuaria di circolazione per carrelli elevatori 1X
Immatricolazione
Motoveicolo 10
Autoveicolo 11
Ciclomotori 1S
Autoveicolo con targa quadrata 12
Rimorchio 13
Macchine agricole ed operatrici semoventi 14
Macchine agricole ed operatrici trainate 15
Immatricolazione veicoli esteri (nazionalizzazione) da paesi non UE
Autoveicolo 16
Autoveicolo con targa quadrata 17
Ciclomotori w4
Motoveicolo 18
Rimorchio 19
Rilascio codice di immatricolazione e numero di omologazione AN
Reimmatricolazioni
Autoveicolo 1A
Autoveicolo con targa quadrata 1B
Ciclomotori ZS
Motoveicolo 1C
Rimorchio 1D

Carta di Circolazione

Correzione C/C per errore di digitazione soggetti esterni

senza emissione di nuovo documento AO
Duplicato C/C per deterioramento 1E
Duplicato C/C per smarrimento/furto 1F
Duplicato C/C e contestuale trasferimento di proprieta 1G
Aggiornamento C/C per trasferimento proprieta 1H
Duplicato C/C per trasferimento proprieta ciclomotori AP
Aggiornamento C/C per cambio d’uso 1J
Aggiornamento C/C per trasferimento di residenza 1y
Rilascio targhe prova
Autoveicolo, motoveicolo, ciclomotore, macchine agricole ed operatrici 1K
Rinnovo targhe prova senza sostituzione targa 1L
Rinnovo targhe prova con sostituzione targa 1Q
Rilascio targa prova prodotta dallo Studio di consulenza 10
Rilascio targhe ripetitrici (gialle)
Veicoli trainati da autoveicoli 1M
Macchine agricole 1N
Macchine operatrici 1P
Acquisto targhe
targhe prova prodotta dallo studio di consulenza AA
targa ciclomotori AB
targa macchina agricola ed operatrici semoventi o targa prova AC
targa rimorchio o macchine agricole ed operatrici trainate AD
targa motoveicolo AE
targa ripetritice veicoli trainati da autoveicoli AF
11
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targa quadrata autoveicolo AG
targa autoveicolo AH
AOSTA: Acquisto targhe
AOSTA: Targa motoveicolo Al
AOSTA: Targa quadrata Autoveicolo AL
AOSTA: Targa Autoveicolo AM
AOSTA: Reimmatricolazioni
AOSTA: Autoveicolo B6
AOSTA: Autoveicolo con targa quadrata B7
AOSTA: Motoveicolo B8
PATENTI
Rilascio Certificato abilitazione Professionale 2A
Rilascio Carta di qualificazione del Conducente per documentazione Cl
Rilascio contestuale di Carta di qualificazione del Conducente per documentazione e
CAP KB C2
Conseguimento Carta di qualificazione del Conducente C3
Cambio autoscuola AQ
Rilascio patente
Esame di teoria (A, B, C, D, E) 20
Esame di pratica(A, B, C, D, E) 21
Esame di teoria (patente di guida speciale) 22
Esame di pratica (patente di guida speciale) 23
Esame di teoria (patente di guida di categoria diversa da quella posseduta) 24
Esame di pratica (patente di guida di categoria diversa da quella posseduta) |25
Rilascio permesso internazionale di guida 26
Rilascio Certificato di Idoneita per motoveicoli A, Al 27
Rilascio abilitazione alla guida dei ciclomotori (CIG)
Domanda per esame certificato guida ciclomotori 28
Domanda in esenzione esame per certificato giuda ciclomotori 29
Rinnovo
Rinnovo Carta di qualificazione del Conducente C4
Patente 2B
Certificazione Abilitazione Professionale 2C
Duplicato patente/CAP/Cig
Duplicato patente per smarrimento, sottrazione, distruzione 2E
Duplicato della patente di guida per deterioramento 2F
Duplicato per smarrimento/sottrazione o distruzione della patente di guida
rilasciata in
Stati membri dell'Unione Europea (e non ancora "riconosciuta" in Italia) 2G
Duplicato patente per riclassificazione 2H
Duplicato carta di qualificazione del conducente per deterioramento C5
Duplicato carta di qualificazione del conducente per smarrimento,
sottrazione, distruzione C6
Duplicato del CAP per smarrimento, sottrazione, distruzione 2]
Duplicato del CAP per deterioramento 2K
Conversione
Conversione di patente di guida estera paesi non UE 2L
Conversione di patente di guida estera paesi UE 2M
Riconoscimento di patente di guida estera stati UE 2N
Conversione di patente di guida militare 2P
Revisione
Revisione patente di guida 2R
REVISIONI VEICOLI
Revisione Periodica (autoveicoli < o = a 3,500 Kg e/o max 9 per. + moto) 30
Revisione annuale (autoveicoli > a 3,500 Kg, taxi, NCC, autobus e autoambulanze) 31
Revisione Officine Autorizzate art. 80 C.d.S. 32
Visita ispettiva art.80 C.d.S. 33
COLLAUDI
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Aggiornamento per installazione Impianto a Gas (art.78 CdS) 40
Collaudo d’installazione del gancio di traino (art. 75 CdS) 41
Collaudo eliminazione Impianto a Gas o Gancio Traino 42
Collaudo per pneumatici in alternativa AR
Collaudo d'installazione doppi comandi ad uso scuola guida AS
Collaudo eliminazione doppi comandi ad uso scuola guida AT
Aggiornamento per installazione carrello appendice 43
Aggiornamento per eliminazione carrello appendice AU
Sostituzione periodica bombole impianti a Gas 44
Cambio d'uso autobus 45
Cambio d'uso autobus con competenza del Centro Prove Autoveicoli 46
Cambio d'uso Taxi e NCC 47
Cambio d'uso Taxi e NCC con immatricolazione 48

Adattamento del veicolo per la guida di veicoli a motore da parte di conducenti affetti
da una

O piu minorazioni 49
Visita e Prova (collaudo) dei Ciclomotori a seguito di Furto e successivo Ritrovamento
con
telaio alterato 4A
Visita e prova (collaudo) Ciclomotori per rilascio certificato di circolazione e targa a
seguito smarrimento, sottrazione, distruzione del certificato di idoneita tecnica 4B
Visita e Collaudo a seguito di Furto e successivo Ritrovamento con Ripunzonatura del
telaio 4D
Ripunzonatura del telaio AV
Trasformazione da autovettura in autocarro 4G
Trasformazione da autocarro in autovettura AZ
Aggiornamento Impianto Gas Metano o GPL senza prova idraulica 4H
Aggiornamento Impianto Gas Metano o GPL con prova idraulica 41
Aggiornamenti vari a seguito di collaudo (art.78 cds) AX
Collaudo Unico Esemplare (uff. trasformazione) 4)
Collaudo cisterne triennale ed esennale (mod. 813) 4K
AOSTA: Collaudi
AOSTA: Cambio d’uso Taxi e NCC con immatricolazione B9
Aggiornamento pneumatici in alternativa su veicoli a motore
Pneumatico presente nell'archivio informativo 4E
Pneumatico non presente nell'archivio informativo 4F
PATENTINI CFP ADR
Corso base 50
Corso specializzazione 51
Specializzazione aggiuntiva 52
NAVIGAZIONE
Esame abilitazione al comando unita di diporto 80
Esame titoli professionali della navigazione interna 81
Esame per qualifica di "autorizzato" per la navigazione interna 82
Disponibilita all'ammissione esami 83

Accertamento idoneita tecnica imprese costruttrici di navi e galleggianti su richiesta
della regione

Competente 84
Controllo tecnico delle navi, sui galleggianti e sulle imbarcazioni in costruzione 85
Omologazione imbarcazione e relativi componenti e accessori 86
Omologazione motori marini 87
Approvazione imbarcazione, collaudo motore non omologato ai fini del certificato di
potenza 88
Stazzatura di navi e galleggianti di motoscafi ed imbarcazioni a motore 8E

Visite e prove iniziali, periodiche e straordinarie di motoscafi e imbarcazioni a
motore, di navi e

galleggianti; visite in corso di costruzione delle navi, galleggianti e imbarcazioni;
controllo sulla

produzione di imbarcazioni e di motori omologati
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Visita iniziale 89
Visita periodica o occasionale di navi iscritte nei registri della regione 8A
Visita periodica o occasionale di unita da diporto 8B
Controllo conformita delle imbarcazioni e dei motori ai prototipi omologati 8C
Visite in corso di costruzione a navi e galleggianti ed imbarcazioni (se
previste) 8D

Certificazioni, duplicati, aggiornamenti, rinnovi, ecc. relativi alla navigazione

Rilascio o rinnovo: certificati d'uso motori, fotocopie autenticate documenti,
duplicati per

deterioramento, targa temporanea, certificati di potenza motori non
omologati ed ogni

altra certificazione inerente al settore 8F
Aggiornamento licenza di navigazione e patenti (cambio residenza, convalida,
etc.) 8G
Rilascio certificato di stazza 8H
Rilascio titolo professionale, conversione patente militare 8J
Rilascio qualifica "autorizzato" 8K
Duplicato smarrimento o perdita di possesso dell'originale 8L

Rilascio licenza di navigazione in caso di iscrizione o reiscrizione imbarcazioni
ed ogni altra certificazione la cui richiesta & unificata in un'unica istanza

8M
Aggiornamento licenza per variazioni nella proprieta 8N
Sostituzione patente ai sensi dell'art. 32 DPR 9.10.1997, n.431 8P
Iscrizioni, trascrizioni ed annotazioni nei registri nautici e nelle matricole
Iscrizione e reiscrizione di imbarcazioni, variazioni qualifiche del personale
navigante 8R
Cancellazione definitiva dai registri su richiesta del proprietario
dell'imbarcazione 8S
Cancellazione per trasferimento della iscrizione ad altro ufficio 8T
Trascrizione atti per vendita o successione 8U
Trascrizione ipoteca 8V
Cancellazione ipoteca 8W
Iscrizione nelle matricole del personale navigante 8X
Provvedimenti cautelari 8Y
CPA
Omologazione del tipo
Omologazione 90
Omologazione parziale CEE/ECE 91
Estensione di omologazione 92
Estensione omologazione parziale CEE/ECE 93

Aggiornamento omologazione

Aggiornamento di omologazione per ogni VARIANTE da aggiornare
successivamente(nuovi
codici alfanumerici) 94

Aggiornamento di omologazione per ogni VARIANTE da omologare
successivamente

(nuove estensioni) 95
Aggiornamento di omologazione del tipo senza generare né varianti né
versioni 96
Collaudo in Unico Esemplare
Collaudo in Unico Esemplare 97
Collaudo in Unico Esemplare per Autobus 98
Omologazione dispositivi ed entita tecniche
Omologazione o estensione di omologazione 99
Duplicati, certificazioni, rinnovi
Certificati idoneita alla produzione, volture di omologazione 9A
Rinnovo certificati di approvazione 9B
AUTOTRASPORTO
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Trasporto merci

Copia certificata conforme di licenza comunitaria A2

Cop dokument A3
Merci Pericolose ADR

Rinnovi Agreement "ADR" A4

APC

Rilascio licenze comunitarie

Rilascio licenze comunitarie - regolamento cee n. 881/92 TO
Rilascio autorizzazioni paesi extra ue

Rilascio autorizzazioni in assegnazione fissa (x gruppi da 100) T1

Rilascio autorizzazioni a titolo precario (X gruppi da 100) T2
Rinnovo autorizzazioni cemt e partecipazione graduatoria cemt

Domanda di partecipazione alla graduatoria cemt T3

Integrazione domanda di partecipazione alla graduatoria cemt T4

Rinnovo delle autorizzazioni multilaterali cemt (per ogni singola

autorizzazione) T5

Autorizzazioni di cabotaggio

Rilascio autorizzazioni di cabotaggio (per ogni singolo libretto) T6
Trasferimento di autorizzazioni

Trasferimento di autorizzazioni (x gruppi da 100) T7

Trasferimento di autorizzazioni cemt (per ogni singola autorizzazione) T8
Certificati tecnici

Certificati tecnici T9

Pratiche APC

Sul portale dell’automobilista € possibile pagare i corrispettivi dovuti per le pratiche APC: tali
pratiche, presenti nel solo tariffario Nazionale, riguardano tutte le operazioni riferite alle licenze
per il trasporto di cose (materiali, merci, ecc.).

N.B.

Per le pratiche “Rilascio licenze comunitarie- Regolamento CEE N. 881/92”
(codifica TO) e “Domanda di partecipazione alla graduatoria CEMT” (codifica T3)
non €& possibile effettuare pagamenti cumulativi: la relativa casella “bollettini
cumulativi” viene infatti disabilitata.

Per le pratiche “Rilascio autorizzazioni in assegnazione fissa” (codifica T1),
“Rilascio autorizzazioni a titolo precario” (codifica T2) e “Trasferimento di
autorizzazioni” (codifica T7) I'importo da pagare sul C/C 9001 & calcolato per ogni
100 autorizzazioni o frazione; ad esempio: nel caso di richiesta di rilascio di 120
autorizzazioni in assegnazione fissa occorre selezionare la relativa pratica dal menu a
tendina o inserire il codice (T1) ed indicare 2 come numero di pratiche.
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Conferma inserimento pratiche

1l mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente

STA Pagamenti In quasta pagina sono riepilogati il numero e il tipo delle pratiche inzerite. Puci aggiungere sltre pratiche cliccando su Aggiungi altre pratiche o andare al
Carrellofpacea diccands su Carellofpacen per il pagamenta.

Pagamento Pratiche Online
Prepara pacco
Pacchi in corso
Archivio pacchi
Pratiche annullate (2}

2 pratiche del tipo 13
sona state inserite nel Carrello /pacco.

Carrello/paceoll)

jungi pratiche
Prenotazione esami & & B
Gestione PIN

Prenotazione revisione presso
umMc

Cperazioni tecniche fuori sede

Modulistica
Tariffario

Comunicazioni di servizio

A - h

Il portale dell'Automobilista

Figura 6

A conferma (Figura 6) dell'avvenuto inserimento delle pratiche nel Carrello/pacco apparira
una pagina dove sono riepilogati il numero e il tipo delle pratiche inserite. E possibile
aggiungere altre pratiche cliccando su Aggiungi pratiche oppure andare al Carrello/pacco
cliccando su Carrello/pacco per il pagamento.

Carrello/pacco

1l mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente

STA Pagamenti .
Pagamento Pratiche Online Con_trolla |I_conte_nuto del C?rrallc_v.r‘pacco. .
Puoi modificare il nurnera di pratiche per ogni tipo,
Prepara pacco liccande su Elimina (icona cesting) puoi eliminare tutte |e pratiche del tipo corrispondente,
e i eres Cliccande su Pagamento Offline pucl attivare Iautocertificazions del pagarmento; |z procedura richiede Pimmissione manuale dei codicl presenti sul bolletting
e i pagati precedentermente presso un Ufficio Postale, da assodare alle pratiche del carrello,
Archivio pacchi Per effettuare il pagaments online dicsa su Continua,
Pratiche annullate {2) Puci pagare con carta di credito o con addebito sul tuo conto BPIOL dalle ore 6:00 alle ore 20130,
1l tuo Carrello /pacco di tipo §.T.A. contiene 7 elementi.

Carrello/pacco(7)

R S Y Tipo pratica Numero di pratiche Cumulativi Urgenza  Elimina

Gestione PIN Domanda in bollo »» Domanda in bollo no no [ty, Elimina
Revisioni
Operazioni tecniche fuori sede Veicoli » Radiazioni macchine agricole e macchine operatrici no no [hy, Elimina
veicoli: Rei i ioni > Cicl no no try, Elimina
Modulistica
. Veaicoli: i ione 1 icolo no no by, Elimina
Tariffario
I - Veicali izzazi ia di circ ione per carrelli no no Elimina
Comunicazioni di servizio iy
Pagine (mostra tutte): w1 2 »

Svuota il carrello

Attenzione

Se hai selezionsto la casella Bollettini curnulativi, indipendenternente dal nurmera di pratiche indicato, verrs stampata una sols etichetta e associsto un salo
identificativa pratica (1P] alle pratiche.

menta Offfine:

1l portale dell'automabilista

Figura 7

La pagina Carrello/pacco (Figura 7) mostra il riepilogo del numero di pratiche per ogni tipo e
delle relative opzioni "Cumulativi" e "Urgenza".
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Dopo aver controllato il contenuto del Carrello/pacco, € possibile modificare il numero di
pratiche per ogni tipo. Cliccando su Svuota il carrello (icona cestino) puoi eliminare tutte le
pratiche del tipo corrispondente, oppure se vuoi eliminare una singola pratica dal carrello
seleziona Elimina all'interno della tabella.

Per continuare la procedura di pagamento Online clicca su Continua.

Se desideri aggiungere altre pratiche al carrello clicca su Aggiungi pratiche.

Se si devono presentare i pacchi pratiche agli sportelli S.T.A. del proprio Ufficio provinciale
DTT, & necessario cliccare sul bottone Rendi il carrello S.T.A (il sistema in questo caso, dopo
il pagamento, produrra per la successiva stampa una sola etichetta per ogni elemento — o riga
- contenuto nel carrello/pacco. Queste etichette "singole” andranno apposte ai riepiloghi
cartacei del sistema S.T.A. cosi da consentire un cospicuo risparmio di tempo rispetto
all'apposizione di una etichetta su ogni pratica del pacco).

Se desideri attivare I'autocertificazione del pagamento clicca sul pulsante Pagamento Offline.
La procedura richiede I'immissione manuale dei codici presenti sui bollettini dedicati pagati
precedentemente presso un Ufficio Postale. Il Sistema ne controllera la validita e li assegnera
alla pratica precedentemente selezionata fino al completamento del numero di bollettini
richiesti.

Successivamente il sistema genera le etichette da apporre alle pratiche quale attestazione
dell’avvenuto pagamento, provvedi, quindi, a stampare le etichette da presentare all’'Ufficio
Provinciale avendo cura di conservare gli originali cartacei delle ricevute dei bollettini per
eventuali controlli successivi.

Attenzione

Se si e selezionata la casella Bollettini cumulativi, indipendentemente dal numero di pratiche
indicato, verra stampata una sola etichetta e associato un solo identificativo pratica (IP) alle
pratiche.

Pagamento Offline

Per effettuare il Pagamento Offline (Figura 8) clicca dalla pagina Carrello/pacco sul bottone
Pagamento Offline:

Selezionando il tasto Continua si attivera la procedura di Pagamento Offline.

Una volta attivata tale procedura € possibile tornare alla modalita online solo al completamento
della stessa.

Il mio profilo

A
Accesso ai servizi \ e
Statistiche di immatricolazione j}t
Reintegro punti patente
STA Pagamenti 7 ATTENZIONE
Pagamento Pratiche Online Selezionando il tasto Continua si attiva |a procedura di pagamento offline per il carrallo/pacce corrente.
Prepara pacco
Pacchi in corso
Archivio pacehi
Crediti
Pratiche annullats (2)

Pagamento Pratiche offline

Carrello/pacco(1) [
Autocertificazione pagamento
bancario
Prenotazione esami A e B
Gestione PIN

Prenotazione revisione presso
umMc

Operazioni tecniche fuori sede
Revisioni_New
Richiesta Patente

Medulistica
Tariffario

Comunicazioni di servizio

i e

Il portale dell'Automobilista

Figura 8

17

Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti



Guida Operatore professionale

Nella pagina Pagamento Offline (Figura 9) vengono visualizzate le pratiche immesse nel
carrello per le quali dovrai inserire i codici (due per ricevuta) dei relativi bollettini pagati presso
un Ufficio Postale.

Selezionando il tipo di pratica il sistema permettera di visualizzare i singoli bollettini.

1l mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricelazione
Reintegro punti patente
STA Pagamenti

Pagamento Offline

Pagamento Pratiche Online Cliccando su una tipologia di pratica il sistema visualizza i singali bollettini per i quali immettere i codici.
Prepara pacco Terminato I'inserimento dei codidi relativi ai bollettini per tutte le pratiche di un determinato tipo, la relativa voce del carrello viene disabilitata.
e (7 @ Cliccando su Annulla pagamento si rendono nuovamente utilizzabili | codici dai bollattini fino ad ora immassi & si torna al modalita di pagamento online.
Archivio pacchi Completati tutti gli inserimenti, cliccando su Conferma potrai terminare la procedura di pagamento Offline.
Crediti
Pratiche annullate (2) 1l tuo Carrello/pacco contiene 1 slemento.
Carrello/pacca(l) Tipo pratica Numero di pratiche Cumulativi Urgenza
Autocertificazione o isioni veicoli » isione officine i art.80 c.d.s. i no no
bancario
Prenctazione esami A & B
Gestione PIN
Prenotazione revisione presso Attenzione
uMc Se hai selezionato la casallz Bollettini cumulativi, indipendentements dal numaro di pratiche indicato, verra stampata una sola stichtta = assaciato un solo identificative
Operazioni tecniche fuori sede pratica (IP) alle pratiche.

Revisioni_New
Richiesta Patente

Modulistica
Tariffario

Comunicazioni di servizio

1l portale dell'’Automabilista

Figura 9

1l mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immmatricolazione
Reintegro punt patente oo

ETA Pagament
Pagamento Pratiche Online Codifica pratica: 13 (Weicolis Immatricolazione » Rimarchio)
Irnrnetti | codici presenti sulle ricevute dei pagarnenti effettuati presso un Ufficio Postale,

Prepara pacco
Pacchi in corso BOLLETTINO 1 [Acancella i campi

Archivio pacchi CONTI CORRENTI POSTALI - Attestazione di versamento - EancoPosta

Pratiche annullate {2)
sul /G m. 121012 cll BuD 27419
Prenotazione esami A & B

St ONTRUAN A

Prenotazione revisione pressa

umc —

Dperazioni tecniche fuori sede

Modulistica (LR
Tariffario —

Comunicazioni di servizio

Carrellofpaccoll)

Pagine t 122

Conferma Carrella

apw o

1l portale dell'sutomobilista

Figura 10

Immettendo i codici all'interno dei bollettini (Figura 10) e cliccando sul bottone Conferma il
sistema presentera la schermata di Conferma pagamento pratica.

Il numero di conto corrente indicato sul fac-simile del bollettino deve corrispondere a quello
riportato sul bollettino da verificare.

Clicca sul bottone Continua della pagina Conferma pagamento pratica, e terminato
I'inserimento dei codici relativi ai bollettini per tutte le pratiche di una determinata categoria la
relativa voce di menu viene disabilitata.
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Dopo aver completato I'inserimento dei codici relativi ai bollettini di tutte le pratiche presenti
nel carrello il sistema presentera la schermata seguente (Figura 11).

Il mio profilo

Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione

Reintegro punti patente
STA Pagamenti
Pagamento Operatori
professionali
Prepara pacco
Pacchi in corso
Archivio pacchi
Pratiche annullate (2)

Agenzie

carrellofpacco

Controlla il contenuto del Carrellofpacca.
Puoi madificare il numero di pratiche per ogni tipo.

¢liccando su Elimina [icona cestino) puoi eliminare tutte le pratiche del tipo corispondente.

cliccands su Pagamento Offline pusi sttivare l'sutocertificazione del pagarnento: la procedura richiede Firnmissione manusle dei codic presenti sui bollettini
pagati precedentamente presso un Uffido Postsle, da associare alle pratiche del esrrello.

Per effettuare il pagamento online clicea su Continua,
Puoi pagare con carta di credite o con addebito sul tua conta BPIOL dalle ore 6:00 alle are 20:30,

Carrello/pacco(2)

" _ 1l tuo Carrello /pacco in sola lettura offline contiena 2 elementi.
Prenotazione esami A e B

Gestione PIN Tipo pratica Mumero di pratiche Curaulativi Urgenza
Revisioni . . = o
B >
Operazioni tecniche fuori sede sieollz Immatncolazione marcie ] e e
Veicoli » Radiazioni macchine agricole e macchine operatrici [1 | no no
Modulistica Pagine (mostra tutte):
Tariffario

Attenzione
Se hai selezionato la casells Bollettini curnulativi, indipendentemente dal numero di pratiche indicato, verr3 stampata una sola etichetta e associato un solo
identificativo pratica (IP) alle pratiche.

Pagamento Offline

b

Aggiungi pratiche

Continua

1l portale dell'Automobilista

Figura 11

e Seleziona Annulla pagamento per annullare il pagamento e tornare nella pagina
Carrello/pacco

e Seleziona Conferma per confermare il Pagamento Offline visualizzando la pagina
Carrello/pacco — Conferma Pagamento

Il pacco pagato con la modalita Offline sara presente nell’elenco dei pacchi pratiche pagati
nella pagina Pacchi in corso (Figura 12), clicca sull'icona con la lente di ingrandimento
(colonna Dettaglio) per stampare I'etichetta da consegnare all’Ufficio Provinciale.

Attenzione
Quando utilizzi la modalita di pagamento Offline devi comunque conservare presso la sua sede,
gli originali cartacei delle ricevute dei bollettini per eventuali controlli successivi.

1l mio profilo

Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente
STA Pagarmenti
Pagamento Operatori
Professionali

Prepara pacco

Pacchi in corso

Archivio pacchi

Pratiche annullate {2)

Agenzie

Pacchi in corso

In quests pagina troui l'elenco dei pacchi pratiche pagati.

Mella colenna Tipe & indicata la tipologia di pagamente (enline o offline].

Se il pacen ha come stata "In elaborazione”, non pusi ancora stampare |2 etichette,
Se il pacen ha come stato "Pronta” puoi stampare le etichettz da spporre sul pacca,
Una volta che hai stampato le etichette, puoi spostare il pacco in Archivio pacchi.
Dopo una settimana il pacco viene autornaticamente spostata in Archivio pacchi.

Sono stati trovati 0 pacchi in corso.

Carrello/paceo(2)

Frenotazione esami A e B
Gestione PIN

Revisioni

Ciperazioni tecniche fuor sede

Numero di
pratiche

Identificative  Tipo Data
pacco pagamento

Importo (di cui
commissioni)

Stato Dettaglio Sposta in

archivio

Modulistica

Tariffario

Figura 12
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Pagamento Carrello/pacco — Metodo di pagamento

La pagina Carrello/pacco — Metodo di pagamento (Figura 13) ti consente di scegliere la
tipologia di pagamento.

Clicca su una delle tre opzioni disponibili, Conto BancoPostalmpresa, Carta di credito o
Circuito Bancario e poi clicca su Continua.

Per pagamenti tramite conto BPIOL (BancoPostalmpresa) o circuito bancario la commissione
sara di 1,70 euro per ogni bollettino

Nel caso in cui il pagamento avvenga tramite carta di credito la commissione sara di 2,70 euro
a bollettino per importi fino a 100,00 euro e del 2% dell'importo piu 0,70 euro per ogni
bollettino per valori superiori.

;WM%;W/@;@ ///j _ ’

P e S 3 . o ol
= e o
_,d—“)ﬁ-;f— T T~ % Guida al portale | Mappa del sito | FAQ
e e
Ti trovi in:Home» Agenzie e Autoscusle » Accesso ai servizi » Pagamente Pratiche Online » Pagamento Pratiche Online

Home Chisiamo Codice della strada Multimedia News Link Contatti Ricerca Utilita

Il mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente

ST Pagamenti

Pagamento Pratiche Online

Carrello/Pacco - Metodo di Pagamento

Selezicna il metodo di pagamento e dicca sul bottone Continua.

Prepara pacco Pagamento - Seleziona come pagare:
Pacchi in corso

Archivio pacchi

Crediti * CONTO BANCOPOSTAIMPRESA

Pratiche annullate (0) [l e Loy

Carrello/pacco(1)

" CIRCUITO BANCARIO
Prenotazione esami A e B

Gestione PIN

Prenotazione revisione presso

uMc

Operazioni tecniche fuori sede
Scheda EsamePatente

Modulistica
Tariffario

Comunicazioni di servizio

Figura 13
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Pagamento Carrello/pacco modalita Online

La pagina Carrello/pacco — Pagamento (Figura 14) ti consente di vedere I'importo
complessivo dei bollettini e delle commissioni con il dettaglio per ciascun conto corrente,
permettendoti di procedere poi al pagamento con Conto BancoPostalmpresa Online, cliccando
sul bottone Continua.

1l mio profila

Accesso ai servizi
Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente

STA Pagamenti
Pagamento Pratiche Online

Carrello/Pacco - Pagamento

In guasts pagina pusi veders I'importo complassive dei bollettini e dalle commissioni con il dettaglic per ciascun conto corrente & procedere sl pagamento
Prepara pacco utilizzande |z carta di credite o il tus conto BPIOL (BancoPostalmpresa online] cliccands su Continua.

Pacchi in corse

Archivie pacchi Importo bollettini: 77,95 eura

Crediti

e Al A ({2 Importo commissioni: 5,10 suro

Carrello/pacco(1)

Prenotazione esami A e B

Gestione PIN TOTALE DA PAGARE: 83,05 auro
Prenotazione revisione presso
umc

Operazioni tecniche fuori sede

Scheda EsamePatente

Conto Numero

Modulistica 3 el . P
Tipo pratica e Cumulativi Urgenza S0 bollettmi  Importa  Commissiani
Tariffario Veicoli: Immatricolazione
& 1 no no
—— === Autoveicolo
Comunicazioni di servizio
9001 1 9,00 1,70
4028 L 23,24 1,70
121012 1 329,71 1,70

Pagine (mostra tutte):

1l portale dell'Automaobilista

Figura 14
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Pagamento con Conto BancoPostalmpresa Online

e -

Posteitaiiane [
Richiesta Autenticazione

Inserire dati identificativi dell' Azienda del Circuito Corporate Posteitaliane :

Dati Utente BancoPostalmpresa

Azienda : || |

Mome Utente: || |

Ayw— [——

Figura 15

Per pagare tramite Conto BancoPostalmpresa Online & necessario identificarsi sulla Piattaforma
di Pagamento di Poste Italiane (Figura 15), inserendo negli appositi spazi il codice identificativo
dell'Azienda, il proprio Nome Utente e la propria Password forniti da BancoPosta, controllare i
dati inseriti e poi cliccare sul bottone Esegui.
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Posteaiens [

Sceqli il conto
In questa pagina devi scegliere uno dei conti abilitati per poter effettuare il pagamento.

riepilogo ordine

Esercente Porta Delegata OTT
wWeh site ‘http:,u";"www.ilpc\rtaledellautomobilista.it
Importo ‘€19,56
Home Utente ‘Mario Roszsi
Codice Azienda ‘0000619224
Ragione Sociale ‘F‘OSTE ITALIAME SPA
cC/C | Tipo servizio |
12392143 cc
Figura 16

Dopo aver effettuato l'identificazione, viene mostrato un prospetto (Figura 16) che riporta
informazioni di riepilogo sul pagamento che stai effettuando:

I'esercente, Porta Delegata DTT

il sito web associato all'esercente, www.ilportaledellautomobilista.it
I'lmporto del pagamento che si sta effettuando

il Nome Utente

il Codice dell'Azienda

la Ragione Sociale

A questo punto devi selezionare tra i conti BancoPosta associati all'azienda cui appartieni
quello sul quale verra addebitato il pagamento, cliccando sul bottone Seleziona.
Qualora I'azienda abbia un solo conto BPIOL, la pagina visualizzera solo quel conto.
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Richiesta PIN

Inserisci i caratteri del tuo codice segreto (PIN) evidenziati di sotto.

Elenco Movimenti

Conto BancoPostalmpresa: 00000012392148
Intestatario: POSTE [TALIANE SPA

Codice Azienda: 0000619224

Importo (euro): 362,70

Data al | Saldo contabile ‘ Saldo disponibile ‘

i5/02/2005 £ 151851802,2 £ 148398214,32

Data Addebito Accredito .

Date Valuta
BOLLETTIMLD
PIATTAFORMA

14/02/2005  |14/02/2005 13,00 PAGAMENTI CANALT
DIVERST
BOLLETTIMLD
PIATTAFORMA

PAGAMENTI CANALT
11/02/2005 09/02/2005 245,00 DIVERSI operazione
sffettusta su Porta
delegata DTT - BPIOL
rif 4GUDO04102050046
BOLLETTIND
PIATTAFORMA
PAGAMENTI CANALT
11/02/2005  |08/02/2005 203,2 DIVERSI operazione
effettusta su Porta
delegata DTT - BRIOL
rif, AGRMO04701050052
BOLLETTIND
PIATTAFORMA
PAGAMENTI CANALT
11/02/2005  [09/02/2005 1749,2 DIVERSI operaziane
effettuata su Porta
delegata DTT - BRIOL
rif, 4GUD004102050045

BOLLETTIMLD
PIATTAFORMA

PAGAMENTI CANALT
11/02/2005 09/02/2005 627,57 DIVERSI operazione
effettusta su Porta
delegata DTT - BPIOL
rif AGUDO0410205004 4

I PIN Primo Firmatario I

Seleziona il Primo Firmatario | [...seleziona... ~|

Inzerire | caratteri del codice dispositiva:

I 1

1 2z 3 4 5 L] 7 ]
I PIN Secondo Firmatario I

Seleziona il Seconda Firrmatario:

Inserire | caratteti del cadice dispositiva:

I

1 2 3 4 5 L] 7 8

Conferma Pagamento

Figura 17

Nella pagina Richiesta PIN (Figura 17) ti viene mostrato un prospetto nel quale sono riassunti
i dati del pagamento che stai effettuando e le ultime cinque operazioni effettuate sul conto
BPIOL.

In basso si trovano i moduli per l'inserimento del PIN di otto cifre del primo Firmatario e del

secondo Firmatario, qualora esista. Il nome di entrambi dovra essere selezionato dal menu a
tendina relativo.

I due moduli per il PIN vengono mostrati sempre entrambi anche se esiste solo il primo
Firmatario.

Cliccando sul bottone Conferma Pagamento si procede al pagamento e vieni nhuovamente
reindirizzato sul Portale.
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Pagamento con carta di credito

Il pagamento con carta di credito prevede |'accettazione obbligatoria di un contratto (Figura
18). La mancata accettazione annullera automaticamente I'operazione di pagamento.

Alinistore dos Tnapontt

i sortee e AUTOMOBILISTA

Home | Cittadino | Utente professionale | Ente accertatore | Ufficio provinciale | Cerca
utente: AGRM666603 (chiudi sessione) | . I servizi

Pagamento pratiche e riscontro —Contratto
pagamenti
freae atan POSTE ITALIANE S.P.A.

SERVIZIO PAGAMENTO PRATICHE E RISCONTRO PAGAMENTI

Arghivinzpacchi CONDIZIONI CONTRATTUALI ED ECONOMICHE
Pratiche annullate (0)

Pacchi in corse

Carrello/pacce 1@; (2)

Tariffario pratiche ART. 1: OGGETTO DEL SERVIZIO

Poste Italiane 5.p.a. (d'ora in avanti denominata 'Poste Italiane') mette a disposizione della clientela il Servizio Pagamento Pratiche & Riscontra Pagamenti (di
seguite denominato anche 'servizio'). Tale servizio abilita 'utente a collegarsi con Poste Italiane attraverso la rete telematica Internet per effettuare a distanza ed
Hews esclusivaments a mezzo carta di credito abilitata (ovvero attraverso gli ulteriori mezzi di pagamente che Poste Italiane ritenesse di abilitare e che
conseguentements venissero pubblicizzati secondo quante previsto al successive comma 2) 'oparazione di versamento su conto corrente postale (altrimenti
effettuabile presso gli uffici postali a mezzo degli appositi bollettini) di cui al successive comma 2, secondo quanto previsto nelle presenti condizioni contrattuali ed
econemiche. Per gli utenti che siana titolari del conto corrente postale BancoPosta e che abbiane aderito al relative servizio BancoPostaonline, il pagamento &

Guida al servizio

effettuabile anche a mezzo addebite in conte: per tale ipotesi restano valide tutte le ulteriori e/ diverse condizioni anche economiche previste al riguarde nal
contratto di Conto BancoPosta,

I versamenti ammessi al servizio sone seltanto quelli che soddisfine entrambe le sequenti condizioni:

) siano effettusti a favore dei soggetti fatturatori che

siano correntisti postali che abbiano aderito al presente servizio;

b) siano riferiti a tipologie di bollettini per le quali Posts Italians

abbia ammesso il presente sistema alternativo di pagamento.

Tanto i soggetti fatturateri quante i bollettini ammessi al servizie, nenché i mezzi di pagamente abilitati, sene ripartati nell'elenco pubblicizzate da Peste Italiane &
consultabile via Internet sul sito di Poste Italiane (www.posts.it) nell'apposite spazic informativo previste nelle pagine slettroniche del sito dedicate sl mend
generale del servizio.

1l servizio, utilizzando la rete telematica Internet, funziona tutti i gierni (Festivi compresi) anche al di fuori del nermale erario di apertura al pubblice degli uffici
postali:

- dalle ore 06.00 alle ore 20.30 per | pagamenti con carta di credito.

Poste Italiane non & responsabile per eventuali temporanee interruzioni del servizio dovute a cause ad essa non imputabili o comunque ad esigenze di efficienza &
sicurezza del sarvizio stesso.

ART. 2! MODALITA DI ACCESS0 AL SERVIZIO

L'utente. per acceders al servizio, & tanuto ad avvalersi delle apposite pagine elettroniche del sito Internst di Poste Italiane (www.poste.it) presse il quale dovra
essersi preventivamente registrato, utilizzando per tale collegamenta idonea apparecchistura (persanal computer o altro) nella propria disponibilitd e con aneri di
collegamenta a proprio carico. L'utente non potrd in nessun caso utilizzare per I'accesso al servizio la funzione di posta elettronica disponibile sulla rete Internet; le
operazioni che fossero disposte mediante posta elettranica nen verranne in alcun mode accettate o eseguite da Poste Italiane, senza che sia necessaria a tal fine
alcuna comunicazione da parte di Poste Italiane all'utente,

All'atto dell'accesso al servizio Poste Italiane, dopo aver fornito a video I'informativa ai sensi dell'art. 10 della lagge n. 675/36, richiede all'utente il conferimento
dei dati personali necessari per 'esecuzione dell'operazione di versamento, L'utilizze del servizio da parte dell'utente comporta il consense dello stesso alla
comunicazione dei suddetti dati entro |'ambite indicato nell'informativa e per le finalits strettaments connesse o strumentali all'esecuzions dell'operazions richiesta
dall'utente.

Per accedere al servizio I'utente & tenuto ad identificarsi e legittimarsi escusivamente utilizzande gli strumenti (attualmente il codice identificative, anche dette
'nome utente', e la parola chiave, anche dstta 'passuord's strumenti anche detti nel lore insiems 'chiavi d'accesso') elaborati in seds di registrazions al sito
www.poste.it di cui sopra, Poste Italiane adotta una procedura protetta intesa a rendere inaccessibili dette chiavi d'accesso, che & interesse dell'utente mantensre
riservate.

Tanto per I'accesse quante per il successivo wtilizzo del servizio I'utente & tenuto a rispsttare le presenti condizioni nonché le istruzioni operative che gli verranne
fornite a video dal sistamna e che potrann re modificate da Poste Italiane in aualunaus memento per di efficienza = sicurezza, In caso di

Figura 18

Pagamento con carta di credito — Inserimento e conferma dati

Il pagamento con carta di credito prevede che la carta con cui si paga sia intestata alla persona
che effettua realmente il pagamento come precisato nel contratto (articolo 3 comma 1)
precedentemente accettato.

Per inserire i dati (Figura 19):

- inserisci i numeri di carta di credito senza spazi
- inserisci il codice CVV2/CVC2

- inserisci il mese e I'anno di scadenza della carta
- clicca sul bottone Esegui.

La pagina successiva chiedera semplicemente di controllare e confermare i dati inseriti
cliccando nuovamente sul bottone Esegui il pagamento.
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" Posteiaions I

Inserisci dati

In questa pagina devi inserire i dati relativi alla tua carta di credito per poter effettuare
il pagamento.

Riepilogo ordine

Esercenta |Porta Delegstz OTT
Sito web | htke:/ vvonilportaledellautomabilista.it
Importo |€2T?,58

MNome Utente | mario.rossi

Dati della carta

Numero® |I
il N T Vizualizza |z pesizicne del
cVvz2/CVCa® | e codice CVV2/CVEZ sulla
3 g : carta
Scadenza® | 1 »l|| 2008 ||
(*) campi obbligatori
Verified by MasterCard

VISA

Figura 19

Carrello/pacco — Conferma pagamento

Nella pagina Carrello/pacco - Conferma pagamento sono visualizzati:

la conferma dell'avvenuto pagamento tramite Conto BancoPostalmpresa Online
I'ldentificativo Pacco Pratica (IPP), un codice univoco che identifica il pacco pratiche,
composto di 16 caratteri (lettere e numeri), assegnato dal sistema DTT

il numero complessivo di pratiche in esso contenute

I'importo complessivo pagato

lo stato del pacco

il riepilogo dei dati delle pratiche.

Per stampare le etichette seleziona la voce Pacchi in corso dal menu di sinistra.
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Pagamento tramite circuito bancario

Il pagamento tramite circuito bancario consente di pagare le pratiche utilizzando i normali
circuiti bancari.

Dopo aver scelto di pagare tramite circuito bancario, il sistema mostrera un riepilogo
dell'importo da versare (Figura 20). Clicca sul pulsante Continua per proseguire.

Il mio profilo
Accesso ai servizi

Statictiche di immatricolazione
Reintegro punti patents
STA Pagamenti

Pagamento Pratiche Online In quests peginz puoi vedere l'importo complessive dei bollettini = delle commissioni con il dettaglio per cizscun conte corrents = procedsrs =l pzgamento
Prepara pacco utilizzando la carta di credito, il tuo conto EPIOL {BancoPostalmpresa online) ol circuito bancario cliccando su Continua.

Carrello/Pacco - Pagamento

Pacchi in corsc
Archivic pacchi
Crediti

Bratiche annullate (0)

Importe bollettini: 77,95 euro

Importe commissioni: 5,10 euro

Carrello/pacce(1)

Frenctazione esami A e B

Gesticne FIN TOTALE DA PAGARE: 83,05 euro
Frenctazicne revisione presso
umc

Operazioni tecniche fuori sede

Scheda EsamePatente

Modulistica 5 Numero di O Conto Numero Pt
Tipo pratica ratiche  Cumulativi Urgenza  _CoTR ek, Importo Commissioni
Tariffario veicoli: Immatricolazione »
B 1 no no
e s Autoveicolo
Comunicazioni di servizio
3001 1 3,00 1,70
4028 1 29,24 1.70
121012 1 39,71 1.70

Pagine [mostra tutte):

Il portale dell’automobilista

Figura 20

Ti verra mostrata una pagina di conferma del pagamento, contenente i dati riepilogativi del
versamento da effettuare (Figura 21).
Clicca su Anteprima bollettino per proseguire.

Il mio profilo

—
Accesso ai servizi h
Statistiche di immatricolazione 2 ji

Reintegro punti patente
STA Pagamenti

Pagamento Pratiche Online In questz pagina trovi | dati riepilogativi del pagaments bancario.
Prepara pacce Per stampare il bollettine da utilizzare per il pagamento bancario clicca su "Anteprima bolletting”

Carrello/Pacco - Conferma pagamento Circuito Bancario

Pacchi in corso Identificative pacc
Archivio pacchi Numere compl di pratiche: 1
Crediti Importo commissioni + 5,10
Importe totzale : 61,70

t AGUDO04101100217

Pratiche annullate (0)

Carrello/pacco(1)

Prenctazione esami & e B Tipo pratica Numera di pratiche Cumulativi Urg
Gestione PIN Veicoli: Reimmatricolazioni » Rimorchio 1 no no
Eﬁgotazmne revisione presso Pagine (mostra tutte):

Operazioni tecniche fuori sede

Scheda EsamePatente Anteprima bollettino

Modulistica
Tariffario

Comunicazioni di servizio

Figura 21
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Ti verra presentata I'anteprima del bollettino (Figura 22) relativo al pagamento delle pratiche

che hai inserito nel carrello. Verifica i dati indicati e, nel caso in cui alcuni risultino errati, clicca
sulla voce Modifica dati all'interno del menu Il mio profilo.
Per generare la quietanza di pagamento clicca sul pulsante Genera Pdf Bollettino.

Titrovi in: Horne® Aganzie & A

Hurials el ﬁwfamﬁ{fjfﬁ B //j_ i

it - 4—»—"'_—! e
= =
e \\%
eenvenute AGUDO04101 ([JEEHR e S

le » Accesso si servizi * Pagamento Pratiche Online » Pagamento Pratiche Online

Home  Chisiamo  Codice della strada  Multimedia

Mcstise ol Fglaotadare o dbc Fragporde

Guida al portale | Mappa del sito | FAQ

Cerca nel site

Link

utilita

News Contatti  Ricerca

Il mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patents
STA Pagamenti
Pagamento Pratiche Online
Prepara pacco
Pacchi in corso
Archivio pacchi
Crediti

—-t\y*"

R

Generazione bollettino - Anteprima pdf pagamento Circuito Bancario

In questa pagina trovi I'anteprima del bolletting relative al pagamante delle pratiche tramite circuite bancaria,
Prirma di procaders con la conferma = la ganerazione del pdf varifica | dati indicati,

Mel case in cui i dati visultano errati utilizzare la voce modifica dati,

Per generare |a quistanza di pagamente clicca su "genera pdf bolletting”.

Utilizzs la vace di menu "Autocertificazione pagaments bancaria” per immettere | dati del pagarments,

CONTO CORRENTI POSTALI - Attestazione di versamento - BancoPosta

Pratiche annullate (5}
€ sul C/Cn. 2605452

di Euro 16,32

Carrello/pacco(0}

Autocertificazione pagamento
bancario

Prenotazione esami A e B
Gestione PIN

Prenotazione revisione presso
uMc

Operazioni tecniche fuori sede

Intestato a: POSTE ITALIANE SPA BP-O-BOLLETTINI BOLLETTINI DTT DA RETI TERZE

Eseguito da: [AGENZIAAL - ]

Residente in: [viale |

Scheda EsamePatents Cap:
I S—
Modulistica
Tariffario Provincia D W

Comunicazioni di servizio

Figura 22

Il sistema mostrera il pdf del bollettino (Figura 23) necessario per completare il pagamento
presso la tua banca.
Nota: non e possibile pagare questo bollettino presso gli uffici postali.

QUIETANZA DI PAGAMENTO

Nurnero Conto Corrente: 2605452 Cuarts canmpo 077000300002 70264

Imponio e e

Nome intestatanc POSTE ITALIAME SPA BP-O-BOLLETTINI BOLLETTINI DTT DA RETI TERZE

Motvazione: Pagaments Pacco Prabche AGUDO04101100229

MNota: Bolletting non pagabile presao gli uffici postali 07 7000300000 270264

CONTI CORRENTI POSTALI - Ricevuta di versamento BancoPosta CONTI CORRENTI POSTALI - Ricevuta di accredito - BancoPosta
Su Sul
1 0. 2605452 aEwe 27,02

i s
HTESTATO &
POSTE ITALIANE SPA BP-O-BOLLETTINI BOLLETTINI DTT D& RETI TERZE

digures 27,02

POSTE ITALIAME SPA BP-O.BOLLETTIMI BOLLETTINI DTT DA RETI TERZE

Pagamenia Pacco Fratche AGLIDO04101100229

i
OFTO003000002T0264 4
AGENZIA ACI DEL. PORPETTO MAX ;
viale eurcpa AGENDIL A1 DEL PORSETTE MAX
33100 udine (UD} iaie euroaa
LT DT POSTAE LG DT POTALE 300 uckrm (U0 5
srmon o prnee v "
Fagarans Paccn Prasci 43.C00410110023% =07700030000027 0264~ S7e02> e B06-

Figura 23
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Una volta portato a termine il pagamento dovrai attendere un giorno perché lo stato del pacco
venga aggiornato anche online.

Puoi tuttavia velocizzare questo processo effettuando un’autocertificazione di pagamento
cliccando sull’apposita voce nel menu di sinistra (Figura 24).

HWome Chisismo  Codice della strada Mullimedia  News  Link  Conlalti  Ricerca  Utilits

1l mio profila

‘ ﬁ Autocertificazions pagaments circuito bancario

ACUDOD4181100030 077000300000 FEIEA:
ACUDOOA101100238 G T00030000
nE rEvisione presso ACUDOOA1B1300238 5770

L wede
ACUDOD4IB1100337 A770

AGUDO041011002I0  CTS001 S000006431ET
Modulistica

Tarilfario “»3ine (mostratutte’r + @ 3
Comunicazion! di servizio

1l partale dallAutomabiksta

Figura 24

In questa pagina trovi una tabella riepilogativa delle tue pratiche. Cliccando sull’icona nella
colonna Genera pdf bollettino, puoi rigenerare il bollettino da consegnare alla tua banca.
Cliccando invece sul pulsante Autocertifica puoi procedere con I'autocertificazione del
pagamento.

Home Chisiamo Codice della strada  Multimedia News Link Contattl Ricerca  UMilita

=~
1l mie profila =T ‘
Accesse ai serviel & -

= ﬂ\ Autacertificazions phaaments circuito bancano

ACUDO04101 100270

Modulistica
Tariffario

Comunicazioni di servizio

Ahhea

1 portale de¥automobiista

Figura 25

La schermata (Figura 25) presenta una serie di campi da compilare con i dati contenuti nel
riscontro di pagamento rilasciato dalla tua banca. Una volta inseriti i dati clicca sul pulsante
Conferma e ti apparira una pagina di riepilogo (Figura 26).

Nota: i campi da inserire sono tutti numerici.
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Il mio profilo

Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente
STA Pagamenti
Pagamento Pratiche Online
Prepara pacco
Pacchi in corso
Archivio pacchi
Crediti
Pratiche annullate (5)

Carrellofpacco(0)

Autocertificazione pagamento
bancario
Prenotazione esami A e B
Gestione PIN
Pranaotazione revisione presso UMC
Operazioni techiche fuori sede
Scheda EsamePatente

Modulistica
Tariffario

Comunicazioni di servizio

Titrowi in: Home» Agenzie e Autoscuole » Accesso aj servizi » Pagamento Pratiche Online » P.

o Pratiche Online

Home chi siamo  codice della strada Multimedia

2
|

Autocertificazione pagamento circuito bancario

Link  Contatti Ricerca utilita

In questa pagina puoi autocertificare il pacco pagato tramite circuito bancario.
Identificativo Pacco © AGUDOD4103100083

Importo © 1632,00

Il pacco & stato autocertificato correttamente. Ora potrai stampare le etichette relative.

Provincia

Ufficio

Sezione

Data operazione (gg-rmm-aa)

Progressivo operazione

Figura 26

Verifica i dati e clicca sul pulsante Visualizza Pacco.

Verra mostrata la pagina Pacco in corso — Dettaglio (Figura 27).
Da questa schermata puoi aprire e scaricare il pdf delle etichette cliccando su ogni singola

icona presente nella colonna Stampa etichette, oppure puoi cliccare sul pulsante Stampa
tutte le etichette in fondo alla pagina.

Puoi inoltre archiviare il pacco cliccando sul pulsante Sposta in archivio.

Per tornare all’elenco dei pacchi in corso clicca su Indietro.

1l mio profilo

Accesso al servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente
STA Pagament
Pagamento Pratiche Online
Prepara pacco
Pacchi in corso
Archivio pacchi
Crediti
Pratiche annullate (5)

Carrellofpaccal0)

Autocertificazione pagamento
bancario

Prenotazione esami & e B

Gestione PIN

Prenotazione revisione presso UMC
Operazioni tecniche fuor sede
Scheda EsamePatente

Modulistica
Tariffario

Comunicazioni di servizio

Pacco in corso - Dettaglio

In questa pagina trovi il dettaglio del pacco selezionata,

1l pacco & in stato "Pronte” o "Accettato”™: puoi aprire o scaricare il pdf delle etichette relative a ogni tipo di pratica

(cliccando sullicona dischetto nella colonna Stampa etichette) per poi stamparle, Altrimenti puoi
aprire o scaricare il pdf di tutte le etichette cliccando sul bottone Stampa tutte e etichette.
Cliccando sul bottone Sposta in archivio puoi spostare il pacco in archivia,

Cliccanda sul bottone Indietro puoi tornare a Pacchi in corsa.

Identificativo pacco: AGUDO04103100063

Murnern complessiva di pratiche: 100

Importo totale pagato: 1632,00 (di cui commissioni 170,00 euro)

Stato: Pronto

Arnbita: Nazionals

Tipo pratica Numero di pratiche

Domanda in bollo » Domanda in bollo 100 no no

Pagine (mostra tutte):

Cumulativi Urgenza

Stampa etichette

E

Figura 27
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Pacchi in corso

1l mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione

Reintegro punti patente Agenzie
STA Pagamenti
Pagamento Dperatori Pacchi in corso
Professionali
Frepara pacco In quests pagina trovi l'elence dei pacchi pratiche pagat,
Mella colonna Tipo & indicata |a tipologia di pagamento (online o offline),
Facchi in carso w 0
Se il pacen ha carne stato "In elzborazione”, non pusi ancors starmpare le etichette,
Archivio pacchi Se il paceo ha corne stato "Pronta” puoi starmpare le etichette da apporre sul paceo,
Pratiche annullate (2] Unaz volta che hai starpato le etichette, puoi spostare il pacco in Archivio pacchi,
Dopo una settirnana il pacco viene autormaticaments spostato in Archivie pacchi,
Carrello/pacca(2) Sono stati trovati 0 pacchi in corso.
Prenotazione esami A & B
Gestions PIN Identificative Tipo Data Mumero di Importo (di cui Stato Dettaglio Spostain

Revisioni pacco pagamento pratiche commissioni) archivio

Operazioni tecniche fuori sede

Modulistica
Tariffario
1l portale dell'automobilista
Figura 28

Nella pagina Pacchi in corso (Figura 28) trovi I'elenco dei pacchi pratiche pagati.

N.B: i pacchi relativi al pagamento per la provincia autonoma di Trento avranno un colore
diverso per distinguerli da quelli pagati nell’lambito nazionale e dovranno essere
necessariamente consegnati al’lUPDTT di Trento

L'elenco dei pacchi pratiche mostra solo alcuni dati (identificativo pacco, data del pagamento,
numero di pratiche, importo, stato) per ciascun pacco. Per vedere in dettaglio ciascun pacco e
poi stamparne le etichette, clicca sul codice identificativo (colonna ldentificativo pacco)
oppure sull'icona con la lente di ingrandimento (colonna Dettaglio).

I pacchi pratiche trovati dal sistema possono essere numerosi € non essere visualizzati tutti in
una sola pagina ma su piu pagine. Per vedere i restanti pacchi pratiche clicca sui numeri posti
in fondo alla pagina.

Il pacco, in questa fase della sua lavorazione, puo trovarsi in due stati: "In elaborazione"
oppure "Pronto".

1. Se il pacco ha come stato "In elaborazione", non & ancora possibile stampare le
etichette

2. Se il pacco ha come stato "Pronto", si pud aprire o scaricare il file pdf che contiene
le etichette da stampare e apporre sulle pratiche del pacco.

Per spostare il pacco in Archivio pacchi, seleziona la casella Sposta in archivio, in
corrispondenza del pacco desiderato, e clicca sul bottone Sposta selezionati in archivio.
Dopo una settimana il pacco viene automaticamente spostato in Archivio pacchi.
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Stato pacco
La tabella successiva illustra i valori che assume in successione lo stato pacco:

STATO PACCO
In elaborazione
Pronto
Accettato

e In elaborazione significa che:

- I'OP ha effettuato il pagamento del pacco ed il sistema sta effettuando il “riscontro
automatico” dei bollettini risultanti (produce i codici di sicurezza dei bollettini di ogni
pratica, li marca come utilizzati e associa ad ogni pratica un Identificativo Pratica che
verra riportato nell'etichetta)

- I'OP non pud ancora stampare le etichette del PP da apporre alle pratiche (o ai
riepiloghi nei casi: S.T.A. e Revisioni veicoli) e deve attendere che lo stato del pacco
passi a "Pronto" (pud uscire e successivamente rientrare nella pagina "Pacchi in
corso”, cliccare sulla voce di menu oppure effettuare un aggiornamento della pagina
tramite I'apposito tasto del browser).

e Pronto significa che:
- I'OP puo aprire o scaricare il pdf con le etichette e, dopo averle stampate e apposte sul
PP, puo presentare il PP all'UPDTT.

e Accettato significa che:
- I'UPDTT ha accettato il pacco pratiche presentato dall'OP.

Un pacco per essere nello stato Accettato deve essere necessariamente passato negli stati In
elaborazione e Pronto (Figura 29).

1l mio profilo
Accesso ai servizi
Statistiche di irnmatricolazione
Reintegro punti patente
STA Pagamenti
Pagamento Pratiche Online In questa pagina trovi I'elenco di tutte le pratiche corispondenti alla tua ricerca, Per vedere ciascuna pratica dicca sull'icona Dettaglio eppure sull'Tdentificative.
5 Sono stati trovati 2 pacchi che comispondono ai criteri di vicerca.
repara pacco
Facchi in corso . —
archivio pacchi T et et e pme Tipo Dats . N““‘:.“I’I o Ampota (il State  Dettaglio
ol pagamen pratiche commissioni)
Pagamenta 81,13 n
Carrellofpacco(1) SGRMO024401090012 =T 0% mar 2009 i & (5.10) Pronto [, dettaglio
Prenotazione esami & e B SERM024401000011 233MENt 09 mar 2009 1 élilna) Prantc [, dettaglio
Gestione PIN 2
Prenctazione revisiong presso Pagine (mostra tutte):
umMc
Operazioni tecniche fuori sede MNuowa ricerca
1l portale dell'Automobilista
Figura 29
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Pacchi in corso — Dettaglio

Il mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazions
Reintegro punti patente

STA Pagamenti

Pagamento Pratiche Online

In questa pagina trovi il dettaglio del paces selezionato.

Puoi aprire o scaricare i pdf delle etichette relative a ogni tipo di pratica (diccande sull'icona dischetto nella colonna Stampa stichette) per poi stamparle.
Prepara pacco Altrirnenti puai aprire o scaricare il pdf di tutte e stichette cliccanda sul bottane Starnpa tutte le etichette,

sl i Gapes Cliccando sul bottone Indietro puoi tornare ad Archivio pacchi - Risultato ricerca,

Cliccands sul bottone Muowa ricerca puoi tornare ad Archivio pacchi - Gerca pacchi,

archivio pacchi
Pratiche annullate (2)

Identificative pacco: $GRMOZ4401090012

Numero complessive di pratiche: 1

Irnporto totale pagato: 51,13 (di cui commissioni 5,10 euro)
. Stato: Pranto

Gestione PIN Arnbito: Mazianale

Prenotazione revisione presso

UM

Carrellofpacea(1)

Prenotazione esami & & B

A e P Tipo pratica Numero di pratiche Cumulativi | Urgenza | Stampa etichette
¥eicoli: Immatri i » A i 1 no no [Fmy stampa

— Pagine (mostra tutte):
Modulistica Sine :

Tariffario

Comunicazioni di servizio

Stampa tutte le etichette

e

1l portale dell'sutomobilista

Figura 30
La pagina (Figura 30) mostra il dettaglio delle pratiche presenti all'interno di ciascun pacco.

Sono inoltre riepilogati alcuni dati relativi al pacco:

¢ I'ldentificativo Pacco Pratica (IPP)

¢ il numero complessivo di pratiche contenute
¢ I'importo totale pagato

e |o stato del pacco.

Su una singola riga e presente il tipo di pratica, il numero di pratiche presenti per quel tipo,
I'indicazione se si € scelta I'opzione di pagamento cumulativo o quella di urgenza.

| tipi di pratica trovati dal sistema possono essere numerosi e non vengono Vvisualizzati tutti in
una sola pagina ma su piu pagine. Per vedere i restanti tipi clicca sui numeri posti in fondo alla
pagina.

Se il pacco € in stato "Pronto", puoi aprire o scaricare il pdf delle etichette relative a ogni tipo
di pratica per poi stamparle (seleziona la voce stampa ).

In alternativa puoi aprire o scaricare il pdf che contiene tutte le etichette cliccando sul bottone
Stampa tutte le etichette per poi stamparle.

Clicca sul bottone Sposta in archivio per spostare il pacco in archivio.

Clicca sul bottone Indietro per tornare a Pacchi in corso.

Attenzione

Se e stato preparato un pacco S.T.A. o un pacco di Revisioni Veicoli verra stampata una sola
etichetta (quella della prima pratica) per ogni elemento (riga) contenuto nel Carrello/pacco
che bisognerad apporre — invece che sulle pratiche - ai riepiloghi cartacei prodotti dai sistemi
DTT.
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Stampa etichette

Per stampare le etichette puoi selezionare la voce stampa all'interno della tabella oppure
cliccare sul bottone Stampa tutte le etichette (Figura 30) e si aprira la finestra seguente

(Figura 31).

Tmio profio

Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente T b e e
STA Pagamenti 5al ire il file?
. . In quests pagina trovi il gi¥areioiapiia e
Pagamento Pratiche Online Puoi aprire o scaricare il hetto nella colonna Stampa etichette) per poi stamparle.
Prepara pacco Altrirmenti puoi aprire o m_ Mome: PP_SGRMOZ4401090012_1.pdf tichatta,
D cliczanda sul battene In -
e . Cliccando sul bottone MU | ke Tipo: Adobe Acrobat 7.0 Document, 2,60 KB
archivio pacchi Da i nciel bl
Fratiche annullate (2} 3 w2 ilportaledellautomobilista, it
Identificativo pacco: SGH
Carrello/pacca(i] Numnero complessiva di -
Apri ] [ Salva ] I Annulla
F Irmparte totale pagato:
Prenotazione esami A e B
N Stato: Pronto
Gestiane PIN Ambito: Nazianale
Prenotazione revisione presso
UM | file scaricati da Intemet possono essere util, ma alouni file possono -
Operaziani tecniche fuar sede Tipg danneggiare il computer. Se l'origine non & considerata attendibile, fgenra Stampa etichette
¥eicoli: Immatricolazis non aprite o salvare il file. Dual rischi s corono [ty stampa
By Pagine (mostra tutte ):
Modulistica gine )
q q Indietra
Tariffario

Muova ricerca

Comunicazioni di servizio

Stampa tutte |e etichette

a0

Il portale dell'Automaobilista

Figura 31

Scegliendo Apri nella finestra Download file & possibile aprire il pdf con Acrobat Reader e
stampare immediatamente le etichette.

Scegliendo Salva € possibile scaricare il pdf per poi aprirlo successivamente in Acrobat Reader
e procedere alla successiva stampa off-line delle etichette.

Le etichette vengono stampate in numero di 8 su un foglio A4; hanno il formato di 105 x 72
mm oppure 105 x 74 e riportano le seguenti informazioni:

Ambito per il quale é stata pagata la pratica (Nazionale o Trento)

Identificativo dell’'utente che ha stampato I'etichetta

Eventuale indicazione dell’'opzione Cumulativo

Modalita di pagamento (online o offline)

Operatore professionale che presenta la pratica, in chiaro

Data di pagamento della pratica nel portale www.ilportaledellautomobilista.it, in chiaro
Codifica pratica, numero di pratiche di quel tipo, relative opzioni (Cumulativi/Urgenza),
in chiaro

Importo totale e commissioni totali pagate per le pratiche del tipo alla riga precedente
Numero totale di pratiche presenti nel PP

Importo totale del PP al netto delle commissioni + importo commissioni

IP: identificativo della pratica, in chiaro e in codice a barre

IPP: identificativo del PP a cui appartiene la pratica, in chiaro e in codice a barre.

L'ldentificativo Pacco Pratiche (IPP), di 16 caratteri, ha il seguente formato:
e nome utente OP: 10 caratteri alfanumerici (es. AGUD004101)
e anno: 2 cifre (05, 06, ecc.)
e numero progressivo del pacco presentato dall'OP nell'anno in corso: 4 cifre (es. 0001,
0002, ecc.).
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Il sistema produce automaticamente una etichetta per ogni pratica (salvo nei casi di pacchi
S.T.A. e Revisioni veicoli per i quali viene prodotta una sola etichetta per tipo pratica da
apporre ai riepiloghi cartacei prodotti dai sistemi DTT).
L'etichetta, grazie al codice a barre, puo essere letta da una apparecchiatura a lettura ottica.
Questo facilita I'inserimento dei dati ai dipendenti degli Uffici DTT che hanno in dotazione, alle
postazioni di accettazione, una pistola a lettura ottica.

In Figura 32 e Figura 33 e sono riportati due esempi di etichette con il dettaglio informativo:

Identificativo utente che

ha stampato I'etichetta Modalita di pagamento

Ambito delle pratiche

Data di pagamento . )
pag Codifica, numero ed eventuali

opzioni delle pratiche di questo
tipo
.ﬁ.mhm‘.rNazlanala AgF'TEQEIQDE J F'agamenh:{!mine /
o AGPT999901 20 giu 2005 Importo totale e commissioni totali
e Cod. pratica/Num./Opzioni: 1V/10 / pagate per le pratiche del tipo alla
e Tot. tipo pratica: € 197,80 + comm. € 34,00 <+ fl9a precedente
e Numero totale pratiche PP: 15
e |mporto PP: € 404,67 + comm. € 3

Numero totale delle pratiche

“ |“ ‘ ‘ |‘| ‘“ pagate per questo pacco

Importo totale e commissioni totali
‘ ‘ ‘ ||“‘ Hll‘ll‘ll‘ “‘ H‘H“ ‘ ‘l‘ ‘ ‘ T

Identificativo della pratica PngggO 1 05243

Identificativo del pacco pratiche

Figura 32
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Esempio di etichetta
Esempio di etichetta con evidenziazione di pagamento cumulativo:

Ambito: Nazionale AGPTD2DA02 = CUMULATIVG

Pagamento Ofiline

. AGPT999901 20 giu 2005 T e e ealativor

e Cod. pratica/Num./Opzioni: 10/5/Cum —
e Tot. tipo pratica: € 206,87 + comm. € 5,10
e Numero totale pratiche PP: 15

e Importo PP: € 404,67 + comm. € 39,10

0000055820
oo N MRV AT

PT9999010524

Figura 33

N.B.

Dopo una settimana i pacchi in stato "Pronto" vengono automaticamente spostati in Archivio
pacchi.
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Pacchi prepagati

Il servizio, riservato esclusivamente alle officine autorizzate, consente di accumulare crediti per
effettuare pagamenti online relativi a pratiche da evadere.

Come creare un pacco prepagato

Per creare un pacco prepagato di pratiche selezionare la voce Prepara pacco dal menu a
sinistra (Figura 34).

Pagamento Pratiche Online

Prepara pacco

5 =0
Archivio pacchi
Crediti

Fratiche annullate (0)
Carrellofpacco(1)

Figura 34

Nella schermata che si apre indicare nel campo Numero pratiche il numero di crediti, ovvero
di pratiche, che si vogliono acquisire.
Nota: i crediti cumulabili riguardano solo le Revisioni officine autorizzate, come da articolo 80
c.d.s.
Una volta impostato il numero di pratiche, cliccare su Conferma.
Dalla pagina di riepilogo (Figura 35) € possibile:

- Aggiungere ulteriori pratiche al carrello (pulsante Aggiungi pratiche)

- Andare al carrello (pulsante Carrello/pacco)

LV ol e‘oﬂwﬁﬁ-ﬁfﬂr —
Jusrlale dell S48 . -
# Z . g Wit Ll Hoflnstisctuss o s Fonglonts
e ~ e — Py e Guida al partale | Mappa del sito | FAC|
s = e By
senvenvie OFRMAB009S (EEED Corca el ==
T bl i Mames Ssanie s Sutesiucls ¢ SIA183 LIRSS ¢ SREATOIE Eratiche Qaling + Pagamento Bratiche Online
Home Chislame Codice della strada  Multimedla News Link  Contaitl Ricerca  Utilita
— —-
Pagamento Pratiche Online F
r ' .ﬂ. Prepara pacco - Conferma inserimento pratiche
30 praticha dal tipa 33
2uma state mrnerite mel Carrelio/ pacc
1 portale de¥automobilista

Figura 35

Se si clicca sul pulsante Carrello/pacco, si accede alla schermata (Figura 36) da cui e
possibile perfezionare il pagamento del carrello.

Per rendere il carrello prepagato e ottenere cosi crediti da utilizzare nel tempo, cliccare sul
pulsante Rendi carrello prepagato e procedere a un pagamento online. Per farlo, dopo avere
cliccato su Rendi carrello prepagato, cliccare su Continua e seguire le istruzioni di
pagamento. (vedi paragrafo Pagamento Carrello/pacco modalita Online)
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PV Y gas 0
Sl dolll Aator - L » o

‘ N e —— — e Guida al partale | Happa del sito | FAQ
enven o?maunnsg“ T Cerca e st =3

o b . Accaasc sl qecizi + Eagamants Stasiche Snlins + Pagsments Pratichs Gnlis

Home Chisiamo Codice della strada Multimedis News Link Contattl Ricerca  Utilitd

Pagamente Pratiche Online

Figura 36
Da questa schermata (Figura 36) e possibile:

- Pagare il pacco di crediti appena creato cliccando sul pulsante Continua.

- Aggiungere nuovi crediti (pulsante Aggiungi pratiche)

- Trasformare i crediti appena creati in un pacco pratiche da presentare al riscontro
presso la Motorizzazione (pulsante Rendi carrello non prepagato) (vedi paragrafo
Pagamento Carrello/pacco modalita Online)

- Attivare l'autocertificazione del pagamento (pulsante Pagamento offline). In questo
caso la procedura richiede I'immissione manuale dei codici presenti sui bollettini pagati
precedentemente presso un Ufficio Postale, da associare alle pratiche del carrello (vedi
paragrafo Pagamento offline)

Da questa schermata ¢ inoltre possibile Svuotare il carrello (pulsante Svuota carrello)

Saldo e movimento crediti

Cliccando sul link Crediti, nel menu a sinistra (particolare Figura 37), si apre una maschera di
ricerca (Figura 38) che consente di monitorare la movimentazione dei crediti in un determinato
periodo temporale o per tipologia di movimento (decurtazione, storno, creazione, reintegro).
Per effettuare una ricerca, dopo avere compilato i campi desiderati, cliccare sul pulsante
continua.

Da questa schermata & anche possibile avere I'immediato riscontro dei crediti disponibili
cliccando sul pulsante Saldo crediti.
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Pagamento Pratiche Online
Prepara pacco

Pacchi in corso
Seehrte—pacchi

= annullate (0]
Carrellofpacco(1)

Figura 37

uartalt

"beafoﬁwﬁfzjfa — .

e Howsstioss e Fofiastiativse « s Frmposds

Guida al portale | Happa del sito | FAQ

SEALES 8134003 © ERsATANte Statiche Oslag  Pegamento Pratichs Onling

Home Chislamo Codice della strada  Multimedia News Link  Contaitl  Ricerca  Utilitd

1l mio profilo ﬁ_
Accessa al servizi s = vl

Crediti - Cerca crediti

Parind - - - - ) v
Tipalogis Pratica: =l
Gestione PIN Tipalngis Havimamtn, -
Seabistiche 4 immatricolazicee
Wumers risullati da visuabzeares 10 200 © 1ocn
Modulistica
Tariffarie
Comunicazioni di servizio
g o]

I portate dell Autamobdises

Figura 38

Attenzione: le pratiche possono subire un aumento di costi. L'utente che ha acquisito crediti
per pratiche che abbiano subito un aumento é tenuto a reintegrare la differenza di costo.
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Archivio pacchi — Cerca pacchi

1l mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente
STA Pagarnenti

Pagamento Operatori Archivio pacchi - Cerca pacchi
Professionali

Agenzie

Prepara pacco
e In questa pagina puai ricercare | pacchi presenti nell'archivia pacchi (spostati da te o autamaticamente dopn una settimana). Puai inserire il periodo,
Pacchiin corso " e : VGRS : N
y l'identificativo pacco e lo stato pacco, Dopo aver inserito | dati clicca sul bottone Continua,
Archivio pacchi Attenzione

Pratiche annullate (2} I pacchi presenti in Pacchi in corse non possanc essers trovati tramite quests ricerca,

Carrellofpaccoi2)

Prenotazione esami & & B Periodo:

Gestione PIN
Rewisioni
Operazioni tecniche fuori sede

dal [Gieme[w] [ Mese[w] [annc[s]  al [iomo[w] [ Mese[s] [annc[w

Pacco:
Modulistica

1dentificativo [ | stato | State -

Tariffario

Continua

Se vuoi wisuslizzare il totale dei corrispettivi pagati nella giomata in corso dicea quit

Totale giomata

hemehemb

I nortale dell'éndamahilicts

Figura 39

E possibile ricercare i pacchi presenti nell'Archivio pacchi (Figura 39) spostati da un
operatore o in modo automatico dopo una settimana, specificando tra i criteri di ricerca:

e il Periodo in cui il pacco € stato pagato, selezionando dai menu a tendina Giorno, Mese,
Anno.

¢ I'ldentificativo del pacco, completo di tutti i numeri. Si puo digitare direttamente nel
campo ldentificativo

e Jo Stato in cui il pacco si trova ("Pronto" o "Accettato"), selezionandolo dal menu a
tendina.

Dopo aver inserito i dati clicca sul bottone Continua.

E’ possibile inoltre, cliccando sul bottone “Totale giornata”, accedere alla schermata che riporta
in qualsiasi momento le informazioni riferite ai pagamenti della giornata in corso come.

Attenzione

E possibile indicare anche solo uno dei criteri di ricerca proposti.

Se viene specificato piu di un criterio il risultato della ricerca soddisfera contemporaneamente
tutti i criteri indicati. E possibile ad esempio cercare tutti i pacchi pagati dal 5 agosto al 10
settembre e nello stato "Pronto".

Se é stato inserito un IPP il risultato della ricerca sara un solo pacco (se esistente).

Archivio pacchi — Risultato ricerca

In questa pagina (Figura 40) é visualizzato I'elenco di tutti i pacchi corrispondenti ai criteri di
ricerca precedentemente impostati.
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11 mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente

STa Pagamenti

Pagamento Pratiche Online

In questa pagina travi I'elenca di tutte e pratiche corrizpondenti alla tua ricerca, Per vedere ciascuna pratica dicca sull'icona Dettaglio oppure sull'Tdentificative,

Sono stati trovati 2 pacchi che comispondone ai criter di Hcerca.
Prepara pacco

Pacchi in corso

archivio pacchi Identificative pacco Tipo (et Numero di Importo (di cui Stato Dettaglio
Pty 5 (2 pagamento pratiche commissioni)
ratiche annullate
SGRMO24401090012 ©203me=nte 09 mar 2009 1 BLAS ponto dettaglio

Carrello/paccoil) m ) 5 TA (5,10) [t dettaglio
Prenotazione esami A & B SGRM024401090011 ';.T_jg\ama”“‘ 03 rmar 2009 1 [E;lilosj Pranto [}, dettaglio
Gestione PIN e
Frenotazione revisione presso Pagine (mostra tutte):
umMc

Qperazioni tecniche fuori sede

Modulistica
Tariffario

Comunicazioni di servizio

Hiteaeheme

1l portale dell'Automobilista

Figura 40

I pacchi in archivio possono essere in stato pronto o in stato accettato, dopo che I'UPDTT ha
accettato il pacco pratiche.

L'elenco dei pacchi pratiche mostra solo alcuni dati (identificativo pacco, data del pagamento,
numero di pratiche, importo) per ciascun pacco. Per vedere in dettaglio ciascun pacco ed
eventualmente stamparne le etichette, € necessario cliccare sul codice identificativo (colonna
Identificativo pacco), oppure sul link dettaglio.

I pacchi pratiche trovati dal sistema possono essere numerosi € non essere visualizzati tutti in
una sola pagina ma su piu pagine. Per vedere i restanti pacchi pratiche € necessario cliccare
sui numeri posti in fondo alla pagina.

Per effettuare un'altra ricerca impostando diversi criteri clicca sul bottone Nuova ricerca

41

Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti



Guida Operatore professionale

Archivio pacchi — Dettaglio

1l mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente
STA Pagamenti
Pagamento Pratiche Online
Prepara pacco
Pacchi in corso
Archivio pacchi
Pratiche annullate {2}

Carrello/pacco(l)

Prenotazione esami & & B
Gestions PIN

Prenotazione revisione presso
umc

Operazioni tecniche fuori sede

Modulistica

Tariffario

In questa pagina trovi il dettaglio del pacco selezionate,

Puoi aprire o scaricare il pdf delle etichette relative a ogni tipo di pratica (cliccando sull'icona dischetto nella colonna Stampa etichette) per poi stampatle.
Altrimenti puoi aprire o scaricare il pdf di tutte le etichette diccande sul bottane Stampa tutte le etichette,

Cliccando sul bottone Indietro puai tormare ad Archivio pacchi - Risultato ricerea,

Cliccando sul bottone Muova ricerca puni tornare ad Archivio pacchi - Cerca pacchi,

Identificative pacco: SGRM0O24401090012

Murners complessive di pratiche: 1

Importo totale pagato: 1,13 (di cui commissioni 5,10 eura)
Stato: Pronto

Ambita: Nazionale

Tipo pratica Numero di pratiche Cumulativi  Urgenza Stampa etichette

Veicoli: Immatri » 5 1 no e iy stampa

Pagine (mostra tutte):

Comunicazioni di servizio

L

1l portale dell'automobilista

Figura 41

La pagina (Figura 41) mostra il dettaglio delle pratiche presenti all'interno di ciascun pacco.
Sono inoltre riepilogati alcuni dati relativi al pacco:

I'ldentificativo Pacco Pratiche (IPP)

il Numero complessivo di pratiche contenute al suo interno
I'Importo totale pagato

lo Stato in cui si trova la pratica

Su una singola riga & presente il tipo di pratica, il numero di pratiche presenti per quel tipo,
I'indicazione se si € scelta I'opzione di pagamento cumulativo o quella di urgenza.

| tipi di pratica trovati dal sistema possono essere numerosi € non vengono visualizzati tutti in
una sola pagina ma su piu pagine. Per vedere i restanti tipi € necessario cliccare sui numeri
posti in fondo alla pagina.

Puoi aprire o scaricare il pdf delle etichette relative a ogni tipo di pratica cliccando sul link
stampa nella colonna Stampa etichette.

In alternativa puoi aprire o scaricare il pdf che contiene tutte le etichette cliccando sul bottone
Stampa tutte le etichette per poi stamparle.

Scegliendo Apri nella finestra Download file che apparira dopo aver cliccato € possibile aprire
il pdf con Acrobat Reader e stampare immediatamente le etichette.

Scegliendo Salva ¢é possibile scaricare il pdf per poi aprirlo successivamente in Acrobat Reader
e procedere alla successiva stampa off-line delle etichette.

Clicca sul bottone Indietro per tornare ad Archivio pacchi - Risultato ricerca.

Clicca sul bottone Nuova ricerca per tornare ad Archivio pacchi - Cerca pacchi.
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Attenzione

Se e stato preparato un pacco S.T.A. o un pacco di Revisioni Veicoli verra stampata una sola
etichetta (quella della prima pratica) per ogni elemento (riga) contenuto nel Carrello/pacco che
bisognera apporre — invece che sulle pratiche - ai riepiloghi cartacei prodotti dai sistemi DTT.

Per vedere in dettaglio ciascun tipo & necessario cliccare sul tipo di pratica (colonna Tipo
pratica).

Archivio pacchi — Tipo pratica

Cliccando sul tipo di pratica (colonna Tipo pratica) apparira la schermata seguente (Figura 42):

Il mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente

STA Pagamenti
Pagamento Pratiche Online
Prepara pacco
Pacchiin corso
Archivia pacchi
Pratiche annullate (2)

Carrellofpacco(1)

Prenotazione esami & e B
Gestione PIN

Prenotazione revisionge presso
umMc

Operazioni tecniche fuori sede

In questa pagina trovi le pratiche del tipa che hai sslezianato,

Puci stampare |'etichetta di ogni singola pratica dliccando sull'icona stampante nells colonna Stampa etichette.
Cliceznde sul battone Indietra pusi tarnare ad Archivie pacchi - Dettaglio.

Cliccando zul bottone Huova ticerca puoi tornare ad Archivio pacchi - Cerca pacchi,

Identificative pacco: SGRMO24401090012

Ambito: Nazionale

Mumero complessivo di pratiche: 1

Impatto totale pagato: 81,12 (di cui commissioni 5,10 eura)
Tipo pratica selezionata: Veicoli: Immatricolazione » Autoveicalo

Identificativo pratica Stato Stampa etichette
0000198205 Pronta [ty stampa

Pagine (mostra tutte):

Modulistica

Tariffario

Comunicazioni di servizio

Figura 42

Nella pagina sono presenti le pratiche del tipo selezionato e riepilogati i seguenti dati relativi al
pacco:
¢ I'ldentificativo Pacco Pratiche (IPP)
I'ambito in cui viene pagata la pratica (Nazionale o Trento)
il Numero complessivo di pratiche contenute al suo interno
I'Importo totale pagato, comprensivo delle commissioni
il Tipo di pratica selezionata
I'indicazione se sono state selezionate o meno le opzioni "Urgenza" e "Cumulativi".

E possibile stampare I'etichetta di ogni singola pratica cliccando sul link stampa nella colonna
Stampa etichette.

Clicca sul bottone Indietro per tornare ad Archivio pacchi - Dettaglio.

Clicca sul bottone Nuova ricerca per tornare ad Archivio pacchi - Cerca pacchi.

Le pratiche trovate dal sistema possono essere humerose € non vengono visualizzate tutte in

una sola pagina ma su piu pagine. Per vedere le restanti pratiche & necessario cliccare sui
numeri posti in fondo alla pagina.

Dall’Archivio Pacchi & possibile, cliccando sul pulsante Totale giornata (Figura 39), accedere
alla schermata che riporta in qualsiasi momento le seguenti informazioni riferite alla giornata
in corso:

importo totale dei corrispettivi pagati per i pacchi di pratiche, fino a quel momento
importo totale delle commissioni postali pagate per i pacchi di pratiche, fino a quel
momento

e importo complessivo (totale dei precedenti)
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Pratiche annullate

Cliccando nel menu di sinistra sulla voce Pratiche Annullate accedi all'elenco delle pratiche
che sono state annullate dall'UPDTT (Figura 43). Esistono due casi possibili per questa
evenienza:

¢ la documentazione cartacea di tali pratiche & stata restituita all'operatore professionale
per essere integrata e ripresentata all'UPDTT con lo stesso IP

e su esplicita richiesta dell'operatore professionale quando ha presentato il pacco per
I'accettazione.

N.B. Nel menu di sinistra accanto alla voce Pratiche annullate & evidenziato (tra parentesi) il
numero delle pratiche che sono state annullate dall’UPDTT

Attenzione

I pacchi vanno sempre presentati, da parte degli Operatori Professionali, "completi” di tutte le
etichette per l'accettazione dell'Ufficio DTT che, quando li accetta, marca I'lPP e tutti gli IP
contenuti come "accettati". Se I'OP, che pagando il pacco ha pagato tutte le pratiche in esso
contenute, non ha potuto (per motivi vari, ad esempio avvenute variazioni di richiesta del
cliente dopo il pagamento del pacco) presentare tutte le relative pratiche "fisiche" (sulle quali
vengono apposte le etichette), deve richiedere all'Ufficio DTT I'annullamento degli IP non
utilizzati per un loro successivo riutilizzo "singolo" per una pratica dello stesso tipo di quello
stampato sull'etichetta.

L'Ufficio DTT, fatte le dovute verifiche, annullera le pratiche con gli IP indicati dall'Operatore
Professionale, rendendogliele di nuovo disponibili (e mostrate dal servizio Pratiche Annullate)
per la loro presentazione "singola". Tali pratiche potranno essere accettate dall'Ufficio DTT con
il servizio Accetta pratica.

1l mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente
STa Pagamenti

Pagamento Dperatori Pratiche annullate
Professionali

Agenzie

Prepara pacco In questa pagina troui I'elenco delle pratiche annullate, Esistono due casiin cui & possibile annullare uns pratica:
Pacchi in corso
Archivio pacchi

Pratiche annullate (2} - se hai fatto esplidta richiesta di annullamento quande hai presentato il pacco per I'accettazione poiché non era cormpleto di tutte e pratiche, In questo caso
devi richiedere all'ufficia OTT 'annullarnento degli IF non utilizzsti per un loro riutilizzo successiveo per lo stesso tipo di pratica stampato sull'stichetts,

- ze la documentazione cartacea di tali pratiche ti & stata restituita per essere integrata e ripresentata all'lUPDTT con lo stesso IP

Carrello/pacca(Z)
L'ufficia OTT, fatte le dovute verifiche, annullerd le pratiche con gli IP da te indicati, rendendole di nuove disponibili per la presentszione di pratiche dello stesso
Prenotazione esami A e B tipo che accetterd con il servizio Accetta pratica.

Gestione PIN Cliccando sullicons dischetto nella colonna Starnpa etichette pusi aprire o scaricare il pdf con I'etichetta di ogni pratica.

Revisioni Sono state brovate 1 pratiche annullate.

Cperazioni tecniche fuori sede
Elenco pratiche annullate: Cperatore AGRMOZ4401

Modulistica
Identificativo | Appartenente al pacco Tipo pratica Numero di bollettini | Stato | Scarica pdf etichetta
Tariffario 0000158919  SGRMO24401060012  Weicolis Irnmatricalsziane # Autousicola targa rettangnlare 3 Annullsts ™ Scarica
Pagine (mostra tutte):
I nartale dell's domohilists

L'elenco delle Pratiche annullate riporta:

il codice dell'Operatore che ha preparato la pratica
I'ldentificativo della pratica che e stata annullata

il pacco a cui essa appartiene

il Tipo di pratica

il Numero di bollettini ad essa associati
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e |o Stato della pratica stessa.

E possibile stampare le etichette di ogni pratica cliccando sul link “stampa” nella colonna
Stampa etichette.

Pratiche ricusate

L'UPDTT, oltre che annullare le pratiche, ha anche la facolta di ricusarle.

Con questo servizio il dipendente delllUPDTT, in determinati casi molto rari (es.
nazionalizzazione di auto straniera che viene respinta in assenza dei requisiti prescritti dalla
normativa di settore), rivitalizza i bollettini associati alla pratica ad eccezione del bollettino
dovuto per I'imposta di bollo (C/C 4028) che viene incamerato dal DTT per la pratica che non
verra mai lavorata.

Le ricevute dei bollettini rivitalizzati vengono inviate dal sistema PGOP (servizio PaGamento
online Operatori Professionali) all'indirizzo di posta elettronica aziendale indicato dall'OP all'atto
del primo accesso al portale dell’automobilista. La documentazione cartacea viene restituita
all'OP. Lo stato della pratica passa a PARZIALMENTE ANNULLATA.

Come Operatore Professionale non potri utilizzare i bollettini rivitalizzati per il pagamento
online di pacchi pratiche.

Potrai utilizzarli per una pratica dello stesso tipo (previa integrazione con un nuovo bollettino
attestante il versamento del corrispettivo dovuto per I'imposta di bollo su C/C 4028)

che presenterai all'UPDTT o per pratiche di tipo diverso che prevedono ricevute di bollettini
dello stesso importo (in definitiva come se fossero versamenti effettuati presso gli Uffici
Postali).

Il dipendente DTT la/le riscontrera con il servizio Riscontro pagamenti (modalita per il privato
Cittadino) e alla pratica verra associato un nuovo IP.

Allegato A
Elenco delle pratiche, con le relative codifiche, del catalogo specifico per la provincia di Trento.

ELENCO PRATICHE CODIFICA
VEICOLI
Visure 1V
Radiazioni macchine agricole e macchine operatrici 1w
Autorizzazione saltuaria di circolazione per carrelli elevatori 1X
Immatricolazione
Motoveicolo 10
Autoveicolo targa rettangolare 11
Autoveicolo con collaudo impianto GPL con targa rettangolare Z5
Autoveicolo con collaudo gancio con targa rettangolare Z6

Autoveicolo con collaudo carrello appendice con targa rettangolare |Z7

Autoveicolo con collaudo carrello appendice e gancio con targa

rettangolare Z8
Autoveicolo con collaudo impianto GPL e gancio con targa

rettangolare Z9
Autoveicolo con targa quadrata 12
Autoveicolo con collaudo impianto GPL con targa quadrata ZA
Autoveicolo con collaudo gancio con targa quadrata ZB
Autoveicolo con collaudo carrello appendice con targa quadrata ZC
Autoveicolo con collaudo carrello appendice e gancio con targa

quadrata ZD
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Autoveicolo con collaudo impianto GPL e gancio con targa quadrata |ZE

Rimorchio 13
Macchine agricole e operatrici
Immatricolazione macchine agricole ed operatrici semoventi 14
Immatricolazione macchine agricole ed operatrici trainate 15
Certificato macchine operatrici non destinate a circolazione su
strada (cingolati) ZF
Macchine agricole/operatrici non soggette a targatura ZG
Duplicato c/c per passaggio di proprieta, cambio residenza,
variazione Ragione Sociale ZH
Duplicato c/c per smarrimento e furto ZJ)
Reimmatricolazione macchine agricole ed operatrici semoventi ZK
Reimmatricolazione macchine agricole ed operatrici trainate ZL
Immatricolazione veicoli esteri (nazionalizzazione) da paesi hon UE
Autoveicolo 16
Autoveicolo con targa quadrata 17
Motoveicolo 18
Rimorchio 19

Immatricolazione veicoli esteri (nazionalizzazione) da paesi UE senza
collaudo

Autoveicolo M
Autoveicolo con targa quadrata ZN
Motoveicolo ZP
Rimorchio ZQ
Immatricolazione veicoli esteri (nazionalizzazione) da paesi UE con collaudo
Autoveicolo Z0
Autoveicolo con targa quadrata Z1
Motoveicolo z2
Rimorchio Z3
Reimmatricolazioni
Autoveicolo 1A
Autoveicolo con targa quadrata 1B
Motoveicolo 1C
Rimorchio 1D

Carta di Circolazione

Duplicato per deterioramento/smarrimento/furto con trasferimento
di proprieta/cambio uso 1E

Duplicato C/C (. anche macchine operatrici) per smarrimento/furto 1F

Aggiornamento per trasf. proprieta o residenza/variaz. Rag.

sociale/eliminaz. Facol. traino 1H
Aggiornamento C/C per cambio d’uso 1J
Aggiornamento C/C per trasferimento di residenza 1Y
Aggiornamento C/C per eliminazione facolta di traino Z4

Rilascio targhe prova

Autoveicolo, motoveicolo, ciclomotore, macchine agricole ed

operatrici 1K
Rinnovo targhe prova senza sostituzione targa 1L
Rinnovo targhe prova con sostituzione targa 10Q
Quota di maggiorazione targa prova prodotta da studio di
consulenza W4
Rilascio targhe ripetitrici (gialle)
Veicoli trainati da autoveicoli 1M
Macchine agricole 1N
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Macchine operatrici 1P
Ciclomotori
Immatricolazione 1S
Rilascio certificato di circolazione 1R
Duplicato certificato di circolazione 1T
Duplicato certif. di circolaz. per furto/smarrimento/distruzione
cerificato di circolaz.. 1U
Duplicato certif. di circolaz. per deterioramento del cerificato di
circolaz. ZR
Reimmatricolazione YA
Reimmatricolazione a seguito furto/smarrimento/distruzione targa |ZT
Reimmatricolazione a seguito deterioramento targa ZU
Aggiornamento certificato di circolazione per trasferimento sede
persona giuridica yAY}
Sospensione volontaria ciclomotore ZW
Sospensione ciclomotore propedeutica ad altre operazioni ZX
Cessazione ciclomotore per esportazione/demolizione/perdita di
pOSsesso zY
Visure ciclomotori Y4
Collaudo cicl. per furto/smarrim/distruz/deterior. certif. di idoneita
tecnica + immatricolaz. W1
Collaudo per reimmissione in circolazione ciclomotore cessato W2
Collaudo per reimmissione in circolazione ciclomotore cessato +
targa W3
PATENTI
Rilascio Certificato abilitazione Professionale 2A
Rilascio carta di qualificazione del conducente per documentazione Cl
Rilascio contestuale carta di qualificazione del conducente per
documentazione e CAP KB Cc2
Conseguimento Carta di qualificazione del Conducente C3
Rilascio patente
Esame di teoria (A, B, C, D, E) 20
Esame di pratica(A, B, C, D, E) 21
Esame di teoria (patente di guida speciale) 22
Esame di pratica (patente di guida speciale) 23
Esame di teoria (patente di guida di categoria diversa da quella
posseduta) 24
Esame di pratica (patente di guida di categoria diversa da quella
posseduta) 25
Rilascio permesso internazionale di guida 26
Rilascio Certificato di Idoneita per motoveicoli A, Al 27
Rilascio abilitazione alla guida dei ciclomotori (CIG)
Domanda per esame certificato guida ciclomotori 28
Domanda in esenzione esame per certificato giuda ciclomotori 29
Rinnovo
Carta di qualificazione del conducente C4
Patente 2B
Certificazione Abilitazione Professionale 2C
Duplicato patente/CAP/Cig
Duplicato patente per smarrimento, sottrazione, distruzione 2E
Duplicato della patente di guida per deterioramento 2F
Duplicato per smarrimento/sottrazione o distruzione della patente di
guida rilasciata in 2G
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Stati membri dell'Unione Europea (e non ancora "riconosciuta" in

Italia)
Duplicato carta di qualificazione del conducente per deterioramento |C5
Duplicato carta di qualificazione del conducente per smarrimento,
sottrazione, distruzione C6
Duplicato patente per riclassificazione 2H
Duplicato del CAP per smarrimento, sottrazione, distruzione 2]
Duplicato del CAP per deterioramento 2K
Conversione
Conversione di patente di guida estera paesi non UE 2L
Conversione di patente di guida estera paesi UE 2M
Riconoscimento di patente di guida estera stati UE 2N
Conversione di patente di guida militare 2P
Revisione
Revisione patente di guida 2R
Sedute d’esame fuori sede
Mezzolombardo 2S
Pergine Valsugana 2T
Predazzo 2U
Rovereto 2V
Riva del Garda 2W

REVISIONI VEICOLI

Revisione Periodica (autoveicoli < o = a 3,500 Kg e/o max 9 per. +

moto) 30
Revisione annuale (autoveicoli > a 3,500 Kg, taxi, NCC, autobus e
autoambulanze) 31
Revisione periodica fuori sede dal lunedi al venerdi 35
Revisione periodica fuori sede SABATO 36
Revisione annuale fuori sede dal lunedi al venerdi 37
Revisione annuale fuori sede SABATO 38
Revisione Officine Autorizzate art. 80 C.d.S. 32
Visita ispettiva art.80 C.d.S. 33
Riprenotazione a revisione 34
Rilascio dichiarazione di avvenuta revisione per autorita Elvetiche
(+ revisione) 39
COLLAUDI
Aggiornamento per installazione Impianto a Gas (art.78 CdS) 40
Aggiornamento per l'installazione Impianto a Gas (art.78 CdS)
FUORI SEDE 4H
Collaudo d’installazione del gancio di traino (art. 75 CdS) 41
Collaudo d'installazione del gancio di traino (art.75 CdS) con targa
ripetitrice 4P
Collaudo d'installazione del gancio di traino (art.75 CdS) FUORI
SEDE 40
Collaudo d'installazione del gancio di traino (art.75 CdS) FUORI
SEDE con targa ripetitrice 4R
Collaudo eliminazione Impianto a Gas o Gancio Traino 42
Collaudo eliminazione Impianto a Gas o Gancio Traino FUORI SEDE |4S
Collaudo installazione gancio di traino e carrello appendice 4T
Collaudo installazione gancio di traino e carrello appendice FUORI
SEDE 4U
Collaudo installazione gancio di traino e carrello appendice con
targa ripetitrice 4V
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Collaudo installazione gancio di traino e carrello appendice FUORI

SEDE con targa ripetitrice 4w
Aggiornamento per installazione carrello appendice 43
Aggiornamento per installazione carrello appendice FUORI SEDE 4X
Aggiornamento per installazione carrello appendice con targa

ripetitrice 4y
Aggiornamento per installazione carrello appendice FUORI SEDE con

targa ripetitrice 4Z
Sostituzione periodica bombole impianti a Gas 44
Sostituzione periodica bombole impianti a Gas FUORI SEDE Y1l
Cambio d'uso autobus 45
Cambio d'uso autobus con competenza del Centro Prove Autoveicoli |46
Cambio d'uso da autovettura a Taxi e NCC 47
Cambio d’'uso da Taxi e NCC ad autovettura 4L
Cambio d'uso Taxi e NCC con reimmatricolazione targa rettangolare |48
Cambio d'uso Taxi e NCC con reimmatricolazione targa quadrata Y2
Adattamento veicolo per la guida da parte di conducenti affetti da

minorazioni 49
Immatr. targ. Rett. e adatt. Veic. per la guida da parte di conduc.

affetti da minorazioni Y3
Immatr. targ. quadr. e adatt. Veic. per la guida da parte di conduc.

affetti da minorazioni Y4
Riprenotazione collaudo tar. 3.1 61
Riprenotazione collaudo tar. 4.1 62
Visita e Prova (collaudo) dei Ciclomotori a seguito di Furto e

successivo Ritrovamento con telaio alterato 4A
Visita e Collaudo Ciclomotori per Duplicato del Cert. di ldoneita

Tecnica a seguito Smarrimento, Sottrazione 4B
Visita e Collaudo Ciclomotori per Duplicato del Cert. Di idoneita

Tecnica e seguito di Distruzione 4M

Visita e Collaudo Ciclomotori per Duplicato del Cert. di Idoneita
Tecnica a seguito Smarrimento, Sottrazione, Distruzione con contestuale richiesta

di contrassegno 4C
Visita e Collaudo Ciclomotori per Duplicato del Cert. Di ldoneita
tecnica a seguito Distruzione con contestuale richiesta di contrassegno 4N
Collaudo a seguito di Furto e successivo Ritrovamento con
Ripunzonatura del telaio 4D
Collaudo a seg. Furto con Ritrovamento e Ripunzonatura telaio +
reimmatr. Targa Rettang. Y6
Collaudo a seg. Furto con Ritrovamento e Ripunzonatura telaio +
reimmatr. Targa Quadrata Y7
Aggiornamento Impianto Gas Metano o GPL senza prova idraulica 4H
Collaudo Unico Esemplare (uff. trasformazione) 4]
Collaudo cisterne triennale ed esennale (mod. 813) 4K
Collaudi tarif. 3.1 (gancio/aggiorn.
pneumat./agganciamento/assegnazione massa rimorchiab.) Y9

Coll. tarif. 3.1 gancio/aggiorn. pneumat./agganc./assegn. massa

rimorchiab.+ targa rettang. YA
Coll. tarif. 3.1 gancio/aggiorn. pneumat./agganc./assegn. massa
rimorchiab.+ targa quadrat. YB
Collaudi tariffa 3.1 (gancio e aggiornamento pneumatici,
agganciamento) piu targa rimorchio YC
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Collaudi tariffa 4.1 YD
Collaudi tariffa 4.1 piu immatricolazione targa quadrata YF
Collaudi e aggiornamenti con domanda preventiva in marca da bollo
Trasformazione da autovettura in autocarro 4G
Pneumatico non presente nell'archivio informativo 4F
Collaudi tariffa 3.1 YG
Collaudi tariffa 3.1 piu targa rettangolare YH
Collaudi tariffa 3.1 piu targa quadrata YJ
Collaudi tariffa 3.1 piu targa motoveicolo YK
Collaudi tariffa 3.1 piu targa rimorchio YL
Collaudi tariffa 3.1 piu targa macchina agricola semovente YM
Collaudi tariffa 3.1 piu targa macchina agricola trainata YN
Collaudi tariffa 4.1 YP
Collaudi tariffa 4.1 piu targa rettangolare YQ
Collaudi tariffa 4.1 piu targa quadrata YR
Collaudi tariffa 4.1 piu targa motoveicolo YS
Collaudi tariffa 4.1 piu targa rimorchio YT
Collaudi tariffa 4.1 piu targa macchina agricola semovente YU
Collaudi tariffa 4.1 piu targa macchina agricola trainata YV
Aggiornamento pneumatici in alternativa su veicoli a motore
Pneumatico presente nell'archivio informativo 4E
Certificato di approvazione
Certificato di approvazione tariffa 3.1 YW
Certificato di approvazione tariffa 3.1 FUORI SEDE YX
Certificato di approvazione tariffa 4.2 YY
Certificato di approvazione tariffa 4.2 FUORI SEDE YZ
PATENTINI CFP ADR
Corso base 50
Corso specializzazione 51
Specializzazione aggiuntiva 52
NAVIGAZIONE
Esame abilitazione al comando unita di diporto 80
Esame titoli professionali della navigazione interna 81
Esame per qualifica di "autorizzato" per la navigazione interna 82
Disponibilita all'ammissione esami 83
Accertamento idoneita tecnica imprese costruttrici di navi e
galleggianti su richiesta della regione
Competente 84
Controllo tecnico delle navi, sui galleggianti e sulle imbarcazioni in
costruzione 85
Omologazione imbarcazione e relativi componenti e accessori 86
Omologazione motori marini 87
Approvazione imbarcazione, collaudo motore non omologato ai fini
del certificato di potenza 88
Stazzatura di navi e galleggianti di motoscafi ed imbarcazioni a
motore 8E
Visite e prove iniziali, periodiche e straordinarie di motoscafi e imbarcazioni
a motore, di navi e
galleggianti; visite in corso di costruzione delle navi, galleggianti e
imbarcazioni; controllo sulla
produzione di imbarcazioni e di motori omologati
Visita iniziale 89
Visita periodica o occasionale di navi iscritte nei registri della|8A
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regione
Visita periodica o occasionale di unita da diporto 8B
Controllo conformita delle imbarcazioni e dei motori ai prototipi

omologati 8C
Visite in corso di costruzione a navi e galleggianti ed imbarcazioni

(se previste) 8D

Certificazioni, duplicati, aggiornamenti, rinnovi, ecc. relativi alla navigazione

Rilascio o rinnovo: certificati d'uso motori, fotocopie autenticate
documenti, duplicati per

deterioramento, targa temporanea, certificati di potenza motori non
omologati ed ogni

altra certificazione inerente al settore 8F
Aggiornamento licenza di navigazione e patenti (cambio residenza,
convalida, etc.) 8G
Rilascio certificato di stazza 8H
Rilascio titolo professionale, conversione patente militare 8J
Rilascio gqualifica "autorizzato" 8K
Duplicato smarrimento o perdita di possesso dell'originale 8L

Rilascio licenza di navigazione in caso di iscrizione o reiscrizione
imbarcazioni ed ogni altra certificazione la cui richiesta € unificata in unica istanza 8M

Aggiornamento licenza per variazioni nella proprieta 8N

Sostituzione patente ai sensi dell'art. 32 DPR 9.10.1997, n.431 8P

Iscrizioni, trascrizioni ed annotazioni nei registri nautici e nelle matricole

Iscrizione e reiscrizione di imbarcazioni, variazioni qualifiche del

personale navigante 8R
Cancellazione definitiva dai registri su richiesta del proprietario
dell'imbarcazione 8S
Cancellazione per trasferimento della iscrizione ad altro ufficio 8T
Trascrizione atti per vendita o successione 8U
Trascrizione ipoteca 8V
Cancellazione ipoteca 8w
Iscrizione nelle matricole del personale navigante 8X
Provvedimenti cautelari 8Y
AUTOTRASPORTO
Trasporto merci
Copia certificata conforme di licenza comunitaria A2
Licenze conto proprio A5
Merci Pericolose ADR
Rinnovi Agreement "ADR" A6
Collaudo per rilascio Certificato di approvazione "ADR" A7
Allegato B
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Selezione del tipo di pratica Trento

La selezione della tipologia di pratica da pagare in ambito Trento € diversificata rispetto al
catalogo Nazionale (Figura 44).

All'Operatore Professionale che intende pagare pacchi di pratiche in ambito Trento viene data
la possibilita di scegliere tra: pacchi di pratiche pagate in modo standard, pacchi di pratiche
pagate per Enti Statali (esenti pagamento bollo) e pacchi di pratiche pagate per la Provincia di
Trento (esente pagamento bollo ed esente pagamento bollettino 400382). Il sistema in modo
automatico imposta sempre il catalogo standard di Trento; I’'Operatore Professionale che
intende pagare pacchi di pratiche “speciali” (per Enti Statali e per la Provincia di Trento) deve
cliccare sui relativi pulsanti per ottenere I'elenco pratiche dedicate agli Enti Statali o alla
Provincia di Trento.

Attenzione: € possibile pagare all'interno dello stesso carrello pacchi di pratiche disomogenee
(standard e speciali)

1l mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente

£TA Pagamenti

Pagamento Pratiche Online
Prenotazione esami & e B
Gestione PIN

Prenotazione revisione presso
UM

Operazioni tecniche fuori sede
Modulistica
Tariffario

Comunicazioni di servizio

Benvenuto AGRM024401 (Identificativo per il Call Center DTT: 543.089.159 )
# questo punto puoi utilizzare i servizi di pagamento online del portale dell'automobilista a disposizione degli operatori professionali.

Per accedere al servizio, seleziona I'ambito:

- - MNazionale
R AN W e

Servizi online

1 servizi di pagamento online sttualmente dispanibili per gli operatori professionali sono: Prepara pacco, Pacchi in corsa, Archivio pacchi.

In Prepara pacco hai |z possibilita di creara un pacce praticha di varie tipologie per poi effettuare successivaments il pagamento con il conta BRIOL
(BancaPostalmpresa online) utilizzande il sisterna PEOP (servizio PaGamento online Operatori Professionali).

In Pacchiin corso trovi | dettagli dei pacchi pratiche gia pagati, Puoi vedere i diversi pacchi pratiche cresti, il numers delle pratiche inserite in dascun pacco, lo
stato, limporta = il dettaglio di diascun pacco. Puoi infine spostars 2 pratiche con stato "Pronta” in Archivia pacchi.

In srchivio pacchi trovi tutti | pacchi con stato "Pronta” o "Accettato” archiviati,

Puoi effettuare ricerche in base al periodo di pagamento dei pacchi, all'identificative pacco e allo stata pacca,

In Pratiche annullate trovi I'elenco delle pratiche annullate dall'Uffice provinciale del OTT .

@A Scaricals quids di Pagamenti Pratiche Online

Per visualizzare correttarnente il file & necessario installare il prograrims Adobe Acrobat Reader

f

L Get
Fasd 7 DOBE" READER®

Figura 44
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Prati

Tariffario

1l mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricalazione
Reintegro punti patente

ST# Pagamenti In questa pagina puoi preparare il pacco pratiche, Seleziona il tipo di pratica direttamente dall'elenco oppure digita 1a codifica pratica nell'apposito campo,
_ ’ Inserisci il numera di pratiche del tipe selezionsto da aggiungere al carrellc.
Pagamento Pratiche Online Se necessario, seleziona le cazalle "Balletting curnulstivi® e "Urgenza”, Clices sul bottone Canferma,
Prepara pacco
Pl (7 earEm Elenco pratiche per 'ambito di Trento:
Archivio pacchi

Seleziona pratica:
Carrello/pacco(1) w

Prenotazione esami & ¢ B

: =
oo P Elenca pratiche

Prenotazione revisione presso Codifica pratica

umMc

Operazioni tecniche fuori sede Humnera pratiche I:l

Modulistica

Comunicazioni di servizio

HEREE AR A SRR

I Bollettin curnulativi

I Urgenza

Conferma

Attenzione
Per pater selezionars la casella Bollettini curnulstivi, | bollettini devano essers relativi allo stessa tipo di pratics =d oani pratica deve recare lo stesso intestatario,

Se zelezioni la cazalla Balletting curnulativi, indipendenternente dal nurnera di pratiche indicato, verrd starnpata una sola etichetta & assodato un salo
identificativo pratica (IF) alle pratiche,

1 pacchi vanne sempre presentati, da parte degli Operatari Professionali, "completi® di tutte le stichette per I'accettazione dell'Uffico DTT che, quando |i sccetta,
marca I'IPP e tutti gli IP contenuti come "accettati®. S= 'GP, che pagande il pacee ha pagate tutte e pratiche in =sso contenute, non ha potute [per motivi vari,
ad esempic avvenute variazioni di richiesta del dliente dopo il pagamento del pacco) presentare tutte le relative pratiche “fisiche” (sulle

quali vengono apposte le etichette], deve richiedere all'Ufficio DTT l'annullamento degli IP non utilizzati per un loro successiva rivtilizzo "singole” per una pratica
della stesso tipo di guello stampato sull'etichetta,

L'Ufficio DTT, fatte le dovute verifiche, annuller le pratiche con gli 1P indicati dall'Gperatore Professionale, rendendoglisle di nucvo disponibili (e mostrate dal
servizio Pratiche Annullate) per la loro presentaziene "singela”, Tali pratiche potranna essere accettate dall'Uffice DTT can il servizio Accetta pratica,

o

Il portale dell'automobilista

Figura 45

Per sel

1.

5.

ezionare il tipo di pratica (Figura 45):

clicca sulla freccia del menu a tendina Elenco pratiche e seleziona il tipo di pratica
d’interesse

automaticamente la codifica verra inserita nel campo Codifica pratica

inserisci nel campo Numero di pratiche quante pratiche del tipo selezionato si vogliono
pagare

se necessario, selezionare le caselle delle opzioni “Urgenza” (previa verifica di
applicabilita presso I'Ufficio DTT di riferimento) e “Bollettini cumulativi”. Quest’'ultima &
selezionabile solo se vengono rispettate le seguenti condizioni:

- i bollettini devono essere relativi allo stesso tipo di pratica

- tutti i bollettini devono recare lo stesso intestatario (ad esempio per
I'immatricolazione di piu veicoli intestati ad un concessionario)

clicca su Conferma.

Oppure

6.
7.

8.
9.
10.

seleziona il campo Codifica pratica e digitare la codifica della pratica d’'interesse

automaticamente il tipo di pratica di interesse verra evidenziato nel campo Elenco
pratiche

inserisci nel campo Numero di pratiche quante pratiche del tipo selezionato vuoi pagare
se necessario, seleziona le caselle “Bollettini cumulativi” e “Urgenza”
clicca su Conferma (Figura 46)
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. — 52 Guida al portale | Mappa del sito | FAQ

penvenuto AGRMO24401 (JEEED PROVINCIA AUTONOMA
DITRENTO
Ti travi intHorme» Agenzie e Autoscuole » Accesso ai serdizi » Pagamento Pratiche Online » Pratiche Online

Home  Chisiamo  Codice della strada  Multimedia MNews Link Contatti Ricerca Utilita

1l mio profilo
Accesso ai serwizi

Statistiche di immatricolazione
Reinteqro pURti PATEMEE e e e e e n
ST Pagamenti In quests pagina sono riepilogati il numers & il tips delle pratiche inserite, Pusi aggiungers altre pratiche cliccanda su Aggiungi altre pratiche o andare al
Pagamento Pratiche Online Carrello/pacze diccanda su Carellafpaces per il pagamenta,

Prepara pacco
Pacchi in carso
Archivio pacchi
Pratiche annullate {2}

3 pratiche del tipo 1&
sono state inserite nel Carrello /pacco.

Carrellod/paccolz)

Prenotazione esami A e B
Gestione PIN

Prenotazione revisione presso
umMc

Cperazioni tecniche fuori sede

Figura 46
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Carrello/pacco Trento

1l mio profilo
Accesso ai servizi

Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente

STA Pagamenti

Pagamento Pratiche Online

Controlla il contenute del Carrello/paceo,

Puci madificare il numero di pratiche per ogni tipa.

Prepara pacco Cliccanda su Elimmina (icona cestina) puai eliminare tutte le pratiche del tipo corvispondente,

Cliccanda su Pagamento Offline puoi attivare I"autocertificazione del pagarmento: la procedura richiede limmissione manuale dei codid presenti sui bolletting
pagati precedenternente presso un Ufficio Postale, da associare alle pratiche del carrello,

Per effettuare il pagamento online dlicca su Continua,

Pratiche annullate {2} Puoi pagare con carta di credito o con addebito sul tus conte BRIOL dalle ore 6:00 alle ore 20:30.

Pacchi in corso
archivio pacchi

1l tuo Carrello /pacco di tipo 5.T.A. contiene 1 elemento.
Carrello/paccoil) /e P

Tipo pratica Numero di pratiche Cumulativi Urgenza Opzione Elimina
Prenotazione esami A & B PP P o P

Gestione PIN Veicoli: Immatricolazione » Rimorchio no no Provincia di Trente [k, Elimina
Prenotazione revisione presso
UM

Pagine (mostra tutte):

Operazioni tecniche fuori sede
M svuota il carvello

Modulistica Attenziona

Se hai selezionato |a casella Bollettini cumulativi, indipendentemente dal numero di pratiche indicato, verra stampata una sola etichetta e associato un solo

Tariffario identificative pratica (IP) alle pratiche.

Comunicazioni di servizio

Continua Aagiungi pratiche Rendiil canello non 5.7 4 Pagamenta Offine

iemehemt

Il portale dell'Automobilista

Figura 47

La pagina Carrello/pacco (Figura 47) mostra il riepilogo del numero di pratiche per ogni tipo
e delle relative opzioni "Cumulativi”, "Urgenza" e “Opzione”. Nella colonna “Opzione” viene
indicato, ove presente, la tipologia di pratica pagata come Ente Statale quindi esente da bollo
oppure come Provincia di Trento (esente da bollo ed esente dal pagamento del bollettino
400382).

Dopo aver controllato il contenuto del Carrello/pacco, € possibile modificare il numero di
pratiche per ogni tipo. Clicca su Svuota il carrello (icona cestino) per eliminare tutte le
pratiche del tipo corrispondente.

Per continuare la procedura di pagamento Online clicca su Continua.

Se desideri aggiungere altre pratiche al carrello clicca su Aggiungi pratiche.

Se si devono presentare i pacchi pratiche agli sportelli S.T.A. del proprio Ufficio provinciale
DTT, clicca sul bottone Rendi il carrello S.T.A (il sistema in questo caso, dopo il pagamento,
produrra per la successiva stampa una sola etichetta per ogni elemento — o riga - contenuto
nel carrello/pacco. Queste etichette "singole" andranno apposte ai riepiloghi cartacei del
sistema S.T.A. cosi da consentire un cospicuo risparmio di tempo rispetto all'apposizione di una
etichetta su ogni pratica del pacco).

Se desideri attivare [Il'autocertificazione del pagamento occorre cliccare sul pulsante
Pagamento Offline. La procedura richiede lI'immissione manuale dei codici presenti sui
bollettini dedicati pagati precedentemente presso un Ufficio Postale. Il Sistema ne controllera
la validita e li assegnera alla pratica precedentemente selezionata fino al completamento del
numero di bollettini richiesti.

Successivamente il sistema genera le etichette da apporre alle pratiche quale attestazione
delllavvenuto pagamento, che provvederai a stampare e presentare all’Ufficio Provinciale
avendo cura di conservare gli originali cartacei delle ricevute dei bollettini per eventuali
controlli successivi.
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Stampa etichette Trento

Per stampare le etichette puoi selezionare la voce stampa all'interno della tabella oppure
cliccare sul bottone Stampa tutte le etichette e si aprira la finestra seguente (Figura 48)

Irmio profino
Accesso ai servizi
Statistiche di immatricolazione
Reintegro punti patente T e e
STA Pagamenti Gak ire il file?
" n In questa pagina trowi il SIS0 IR EIELTE S
R aclecticheloning Puci aprire o scaricars il hetto nella colanna Stampa etichatte) per poi stamparle.
Prepara pacco Altrimenti puoi aprire o m_ Home: PP_SERMOZ4401090012_1.pdf tichette,
s Cliccando sul bottone In 7 = —
5 Cliccande sul bottone My e Tipo: Adobe Acrobat 7.0 Document, 2,60 KB
Archivio pacchi o i Jecel il
Pratiche annullate (2} & www2.ilportaledellautomobilista it
Identificativo pacco: SGR
Carrello/pacca(l) Humero complessive di
Apri Salva Annulla
. Irnporto totale pagato:
Prenotazione esami & e B
: Stata: Pranta
Gestione PIN Ambita: Hazianale
Prenotazione revisione presso
UMc | file: scaricati da Internet pozsono ezsere utili. ma aleuni flle passano ich
Operazioni tecniche fuori sede Tipd danneqgiare il computer. Se l'origine non & considerata attendibile, fgancs) Siizmyre i b
Veicoli: Immatricolazid non aprire o salvare il file. Duali rzchi =i conono [Fer, stampa
- Pagine (mostra tutte):
Modulistica N
a . Indigtro
Tariffario -
Comunicazioni di servizio
1l portale dell'Automohilista

Figura 48

Scegliendo Apri nella finestra Download file puoi aprire il pdf con Acrobat Reader e stampare
immediatamente le etichette.

Scegliendo Salva puoi scaricare il pdf per poi aprirlo successivamente in Acrobat Reader e
procedere alla successiva stampa off-line delle etichette.

Le etichette vengono stampate in numero di 8 su un foglio A4; hanno il formato di 105 x 72
mm oppure 105 x 74 e riportano le seguenti informazioni:

Ambito per il quale é stata pagata la pratica (Nazionale o Trento)

Identificativo dell’utente che ha stampato I'etichetta

Eventuale indicazione dell’'opzione Cumulativo

Modalita di pagamento (online o offline)

Operatore professionale che presenta la pratica, in chiaro

Data di pagamento della pratica nel portale www.ilportaledellautomobilista.it, in chiaro
Codifica pratica, numero di pratiche di quel tipo, relative opzioni (Cumulativi/Urgenza),
in chiaro, nbl pratica non soggetta a bollo e ppt Provincia di Trento

Importo totale e commissioni totali pagate per le pratiche del tipo alla riga precedente
Numero totale di pratiche presenti nel PP

Importo totale del PP al netto delle commissioni + importo commissioni

IP: identificativo della pratica, in chiaro e in codice a barre

IPP: identificativo del PP a cui appartiene la pratica, in chiaro e in codice a barre.

L'ldentificativo Pacco Pratiche (IPP), di 16 caratteri, ha il seguente formato:
e nome utente OP: 10 caratteri alfanumerici (es. AGUD004101)
e anno: 2 cifre (05, 06, ecc.)
e numero progressivo del pacco presentato dall'OP nell'anno in corso: 4 cifre (es. 0001,
0002, ecc.).
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Il sistema produce automaticamente una etichetta per ogni pratica (salvo nei casi di pacchi
S.T.A. e Revisioni veicoli per i quali viene prodotta una sola etichetta per tipo pratica da
apporre ai riepiloghi cartacei prodotti dai sistemi DTT).
L'etichetta, grazie al codice a barre, puo essere letta da una apparecchiatura a lettura ottica.
Questo facilita I'inserimento dei dati ai dipendenti degli Uffici DTT che hanno in dotazione, alle
postazioni di accettazione, una pistola a lettura ottica.

In Figura 49 e Figura 50 sono riportati due esempi di etichette con il dettaglio informativo:

Identificativo utente che

ha stampato I'etichetta Modalieai pagamenio

Ambito delle pratiche
Data di pagamento Codifica, numero ed eventuali
opzioni delle pratiche di questo
tipo.
ppt indica pratica pagata come
v 3 v provincia di Trento
Ambito: Trerto AGPTE20E02 Pagamenio Offine bnl indica pratica priva di bollo

o AGPT999901 20 giu 2005

e Cod. p rahcaf‘Num /Opzioni: 1V/10/ppt e i e

e Tot. tipo pratica: € 197,80 + comm. € 34,00 pagate per le pratiche del tipo alla

e Numero totale pratiche PP: 15 riga precedente

e Importo PP: € 404,67 + comm. € 39,10

AN

e M| | ] Jumers ol dee i
0000052350

pagate per questo pacco

ee. /AN JNANIRY
AGPT9999010524

‘ ‘ ‘“ \ Importo totale e commissioni totali

05243

|
|

Identificativo della pratica Identificativo del pacco pratiche

Figura 49
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Esempio di etichetta con evidenziazione di pagamento cumulativo:

Ambito: Mazionale AGFTREER0Z = CUMULATIVG - -
Pagamento Ofiine — Maggiore evidenza

e AGPT999901 20 giu 2005 /’ dell’'opzione “cumulativo”

Cod. pratica/Num./Opzioni: 10/5/Cum
Tot. tipo pratica: € 206,87 + comm. € 5,10
Numero totale pratiche PP: 15

Importo PP: € 404,67 + comm. € 39,10

00558
\HHHHII“HHI\II\IIHHHW\HIHW

AGPT999901052436

Figura 50

N.B.
Dopo una settimana i pacchi in stato "Pronto" vengono automaticamente spostati in Archivio
pacchi.
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